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Hipdcrates recusando os presentes de Artaxerxes I. Pintura a dleo de Girodet de Roucy-Trioson, Anne-Louis, 1792

Apresentacao e boas vindas

Prezado Estudante

Sentimo-nos lisonjeados por sua escolha e permanéncia em nosso curso de medicina. Tenha a certeza que
desde o inicio de suas atividades, a institui¢ao busca oferecer um curso adequado as necessidades de apren-
dizagem de um discente na drea, articulando-o com as necessidades de saide da comunidade, utilizando as
melhores praticas educacionais e assistenciais em saude. Portanto, muito antes de vocé chegar, ja estavamos

trabalhando para bem recebé-lo.

Contextualizacio do Curso de Medicina

O Centro Universitario das Faculdades Associadas de Ensino (UNIFAE) é uma Institui¢ao de Ensino Superior
(IES) tradicional, que iniciou suas operagdes com um curso de economia em 1961. E uma autarquia municipal
desde 2001 e se tornou um Centro Universitario em 2004. No momento oferece 22 cursos, sendo sete deles
na area de saide. Sua missao é oferecer um ensino, pesquisa e extensao de exceléncia, contribuindo, como
institui¢ao publica, para uma sociedade multicultural, tolerante e sustentavel. Sua visdo é ser uma referéncia
na educagao superior, comprometida com as demandas regionais e com a transformacao da realidade social
para melhor. Seus valores conjugam a ética, a educacgdo para a paz, a sensibilidade cultural, o desenvolvimento
regional sustentavel e o exercicio do trindmio educagao, pesquisa e extensao, na busca de ser o melhor Centro
Universitario regional.

Maiores informagoes sobre o UNIFAE, as caracteristicas do municipio e sua regido podem ser encontradas no

PPC (Projeto Pedagodgico do Curso) do Curso de Medicina.

Ambiente educacional
O ambiente educacional pode ser definido como um conjunto de elementos que circunda o educando, que

nele deve necessariamente se inserir e que o acolhe, quando vivencia os processos de ensino e aprendizado.
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Nesse sentido, ele engloba desde a sede da organizagdo e do curso, todos os cendrios extra institucionais e de
ensino como o servi¢o local de satide, os cenarios comunitarios e os cenarios hospitalares no qual os estudantes
estagiam, assim como os recursos colocados a disposi¢ao do curso.

O campus em que estd localizado o Curso de Medicina UNIFAE, ocupa as antigas instalagdes do Colégio Santo
André, comprado e reformado pela instituicao e possui uma drea total de 20.010,00 m?. O prédio do Curso de

Medicina possui uma drea construida de 2.685,69 m?, contendo:

Estrutura Fisica do Prédio de Medicina
QUANTIDADE ESPECIFICACAO
6 Sala de Tutoria

Sala de Aula Convencional

Sala de Aula Convencional
Sala Multimidia

Laboratério Morfofuncional

Laboratério de Anatomia

Laboratorio de Habilidades Clinicas

Laboratoério de Habilidades Cirurgicas

Laboratoério de Simulagdo Realistica

Biblioteca

Sala de Professores

Sala da Coordenacédo do Curso

Sala de Reunides

Sala de Atendimento ao Estudante

Cantina

8
4
2
2
1
1
1
1 Laboratoério de Simulagdo Basica
1
1
1
1
1
1
1
1

Espaco de Convivéncia

Mas incorpora ainda parte significativa das unidades basicas de satide que compdem o sistema local de saude
de Sao Jodao da Boa Vista e os hospitais locais, regionais e estaduais onde o estagio supervisionado na forma de
internato se desenvolve na parte profissionalizante do curso.

Os recursos da sede do curso sdo descritos a seguir:

«Laboratorio de Habilidades Profissionais: os estudantes treinam habilidades de comunica¢io, exame
tisico e procedimentos médicos. O espago fisico é dividido em 10 consultérios e um corredor equipado com
sistema de audio para que o professor possa visualizar e acompanhar a execugdo das atividades desenvolvidas
pelos alunos.

«Laboratorio de Habilidades Clinicas: os estudantes de medicina treinam procedimentos médicos.
«Laboratorio de Simulacao Basica: possui sala equipada e destinada a aulas que utilizam “Simulacao de
Média e Baixa Fidelidade”. Os ambientes sao destinados para o treinamento de cuidados e procedimentos de
saude, com cenarios que simulam uma enfermaria hospitalar. O objetivo é treinar os alunos a enfrentarem
situacdes dificeis da rotina profissional, denominada “manejo de crise”, sem colocar em risco a vida e a saude
de pacientes reais. Esse laboratério também conta com uma mesa digital tridimensional, na qual é possivel
visualizar as estruturas anatomicas do corpo humano, facilitando o processo de ensino-aprendizagem

«Laboratorio de Simulacao Avancada: possui salas equipadas para realizagdo de aulas utilizando Simula-
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¢do de Alta Fidelidade (High-Fidelity Simulation). Esse laboratério possui os modelos mais sofisticados para
a simulagdo avancada. Entre eles, estio o SimMan (simulador adulto interativo de corpo inteiro), SimMom
(simulador avangado de nascimento interativo de corpo inteiro) e o SimBaby (simulador avancado de paciente
recém-nascido para treinamento em equipe) da Laerdal Medical. Os robos sdo controlados a distancia confor-
me a situacdo e os cendrios propostos. Os ambientes sdo destinados para o treinamento de cuidados e proce-
dimentos em saude intensivos, invasivos e de emergéncia, com cenarios que simulam um ambiente hospitalar
de UTI.

«Laboratorio de Morfofuncional: constitui-se num cenario de aprendizagem dirigido por roteiros, em que
ocorre a integra¢ao das disciplinas morfologicas, fisioldgicas, imagenoldgicas e patoldgicas com a clinica/cirur-
gia. Os roteiros de estudo sao construidos a partir de situagdes-problema das tutorias.

«Laboratorio de Anatomia: oferece apoio as atividades de aprendizagem morfofuncional relacionadas a
anatomia, através de pecas sintéticas e bioldgicas.

«Plataformas Digitais: Além do acesso remoto as bibliotecas virtuais conveniadas, alunos e professores con-
tam com os recursos da plataforma digital Google for Education. Ela oferece dentre outras o Google Sala de
Aula, no qual alunos e professores podem trabalhar de forma colaborativa e em tempo real, postando e com-
partilhando materiais de estudo, oferecendo e recebendo feedback imediato, realizando videoconferéncias e
muito mais. Todos os alunos do UNIFAE possuem um exclusivo e-mail institucional Google, por meio do qual

podem acessar todas as ferramentas da Plataforma Google for Education.

Caracteristicas do modelo pedagogico

Para a maioria de nés, o padrao de ensino aprendizagem conhecido é aquele baseado no modelo pedagdgico
(modelo de como as criangas aprendem) que é centrado no professor. Assim nos alfabetizamos, estudamos e
aqui chegamos.

O curso de medicina da UNIFAE foi implantado em 2014 e adota o modelo andragégico, ou seja, oferece seus
conteudos e experiéncias de aprendizagem baseados nas caracteristicas da educagdo de adultos e, portanto,
ndo mais exclusivamente centrada nos professores, mas na interagao e cooperagao entre 0 mesmo e o aprendiz.
Esse modelo, além de mais apropriado e ajustado ao ensino universitario, facilita a transi¢do do adulto jovem
ou adolescente, para a idade adulta. Nessa nova proposta, o professor-tutor-preceptor é um facilitador no pro-
cesso de educagdo e emancipag¢ao, mas nao o detentor de todo o conhecimento, que passa a ser construido de
forma colaborativa, existindo, portanto, aprendizagem continua em ambos os lados dessa interagao. O profes-
sor também aprende ao ensinar e os estudantes sao corresponsaveis por seu aprendizado.

Essa proposta pode ser caracterizada como um modelo de ensino aprendizagem hibrido e continuo, no qual
metodologias centradas nos estudantes e nos professores se combinam e sao aplicadas cada vez que sua indi-
cagdo for a melhor alternativa; e sao revistas regularmente. Da mesma forma, sdo articuladas estratégias de
ensino presencial e a distancia, com os laboratdrios de habilidades e simulagdo e o ensino a beira-leito e em
contato direto com pacientes.

Ao longo de todo curso e progressivamente, o estudante experimentara a aprendizagem baseada em problemas
em grupos pequenos nas sessoes de tutoria, a aprendizagem baseada em projetos, a problematizagdo onde a
partir da realidade em que se insere e a defini¢ao dos problemas de saude identificados, ocorre a teorizagao
necessaria ao enfrentamento dos mesmos e a oferta de contetidos na forma de conferéncias em grandes grupos.
Uma outra caracteristica do percurso de aprendizagem adotado pelo curso é o de ser voltado para a comunida-
de e suas dificuldades. Dessa forma, a0 mesmo tempo em que aprende, o estudante estara também envolvido

desde o inicio com o melhor entendimento e compreensao dos problemas que a afligem, buscando equacionar
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solugdes possiveis para os problemas identificados.

Uma aprendizagem por multiestratégias como essa, requer também multiplas formas de avaliagao de conhe-
cimento, desempenho e atitudes. Dessa forma, vocé percebera gradativamente que a avaliagdo proposta é pro-
cessual e multi-instrumental. A proposta combina a avaliacdo somativa e formativa, por diferentes métodos
que se inserem num espectro que vai da aplicagdo dos testes de multiplas escolhas ou questdes dissertativas,
passando pela devolutiva de desempenho ao final de cada sessao de tutoria, atividades em assisténcia primaria
ou internato, até a possibilidade de demonstrar na pratica seu desempenho, através do modelo OSCE (exame
clinico objetivo estruturado), que sera aplicado varias vezes ao longo do curso.

Fora isso, a escola esta incluida com outros cursos médicos no consdrcio que aplica o “Teste do Progresso” e
vocé sera convidado a participar. Essa avaliacao visa oferecer um olhar sobre a atua¢do de uma turma a partir
da variacdo de desempenho entre a sua chegada ao curso e sua formatura, assim como compara esse desem-
penho com turmas de outras escolas médicas, permitindo corre¢des de rumo e aprimoramento de cada curso
em particular.

Esse esfor¢o todo, justifica-se na busca de entregar a sociedade profissionais alinhados as melhores praticas

médicas ao longo de toda sua carreira.

Os componentes curriculares

Do primeiro ao 8° semestre o curso é composto por 3 (trés) unidades curriculares e dois eixos de aprendizagem
integrados.

As unidades curriculares sio modulares e desenvolvidas através de sessoes de tutoria para grupos peque-
nos, conferéncias e atividades praticas nos laboratorios morfofuncionais.

Os eixos de aprendizagens sio dois:

Habilidades profissionais, desenvolvidas em laboratdrios de habilidade e em cenarios reais de atencao se-
cundaria, terciaria, urgéncia e saude mental.

Projeto de Intervencao Ensino-Servico-Comunidade (PIESC), com o intervalo de um ano para sua
integralizacao. Utiliza a metodologia de Aprendizagem Baseada em Projetos (ABPj). Pressupoe
uma sequéncia de passos, dos quais parte deles sao desenvolvidos em um semestre e a parte com-
plementar no semestre subsequente.

Transversalmente essas unidades interagem com o core curriculum que se caracteriza por ser um conjunto
de conhecimentos gerais importante a todos os estudantes e que incorpora conceitos de cultura, historia e ar-
tes, subsidiando a aprendizagem da ética, da economia, do estado e da sociedade.

Todos juntos eles compdem um conjunto de conhecimentos técnico-cientificos, humanistico-profissional e
comunitario-assistencial.

Do 9° ao 12° semestre acontece o Internato Médico Supervisionado, realizado em sistema de rodizio nos
cenarios de praticas relacionadas as Redes de Atengdo a Saude de Sao Jodo da Boa Vista e conveniados, nos
niveis primario, secundario e terciario de atengdo a saude.

Segue exemplo da grade de atividades e semana padrao do inicio do curso:



12 ETAPA

Horario Segunda Terga Quarnta Quinta Sexta Sibado
07 308 20 Marfafuncional Hab. Médicas EaD
06 20-5: 100 Marfofuncional Tutaria FIESC Hab. Médicaz Hab.informatica EAD
05 10-10:00 Maorfofuncional Turoria FIESC Hab. Médicas Hab.informatica EaAD
10:00-10:50 Marfafuncional Turaria FIESC EaD
0501140 Marfofuncional Tutaria FIESC EAD
11:40-12-30 Marfofuncional EAD
12-30-13:30 Imterealo Intervalo Imtervalo Imterealo Imterealo

Hab. Comunicagao Tutaria Core Curriculum | EAD EAD
13:30-14:20
14 20-1510 Hab. Comunicagao Tutaria Core Currictlum | E&D EAD
15 10-16:00 Turoria Core Curriculum E&D | EAD
15:00-16:50 Tutaria Coare Curriculum Il EAD EAD
16:50-17:40 EAD EAD
17:40-15:30 EAD EAD

EAD: estudo autodirgido

Acesso e recursos a biblioteca

O acesso a biblioteca “Prof. Oliveira Neto” é livre, permitindo consulta local ao acervo a toda comunidade
interna e externa, porém apenas pessoas vinculadas a institui¢do (alunos, professores e funcionarios) podem
fazer empréstimo de itens da biblioteca.

*Os alunos regularmente matriculados podem utilizar os acervos fisicos e digitais e a sala de informatica.

Acervo:

1. Itens Fisicos: Aproximadamente 36.330 (livros cientificos, técnicos e literarios, Trabalhos de Conclusao de
Curso dos alunos egressos, periédicos e jornais).

2. Minha Biblioteca: 13.249 livros.

a.Todos os alunos ativos estio cadastrados.

b.Link de acesso: https://dliportal.zbra.com.br/Login.aspx?key=UNIFAE

c.Login: R.A

d.Senha: CPF (somente numeros, desconsiderando o 0, caso seja o primeiro namero do CPF)

* Para alunos ingressantes, aguardar a liberacio do cadastro.

Infraestrutura:

-Biblioteca climatizada;

-Bancadas e salas para estudo;

-Sala de informatica (17 computadores disponiveis para fins académicos);

-Armdrios guarda-volumes.

-Sala de informatica da Biblioteca: os alunos regularmente matriculados podem utilizar os computadores para

estudo e pesquisa.



Login: RA (com hifen).

Senha: data de nascimento completa (com barra).

Regulamento da biblioteca

O horario de funcionamento da biblioteca é de segunda a sexta-feira, das 8h as 22h. No periodo nao letivo, o
horério de funcionamento ¢ de segunda a sexta-feira das 8h as 18h.

E proibida a entrada com alimentos e bebidas, assim como bolsas, mochilas e malas, devendo estas serem guar-
dadas nos guarda-volumes disponibilizados pela biblioteca.

O ambiente da biblioteca foi projetado para o estudo e a pesquisa, portanto é imprescindivel manter o siléncio.

Organizacio das obras nas estantes
Os materiais que compdem o acervo sdo ordenados por assuntos de acordo com a Classificagdo Decimal Universal.
A CDU divide o conhecimento humano em 10 classes que se subdividem infinitamente em hierarquia decimal:
0 - Generalidades, Informagao e Organizagao;
1 - Filosofia e Psicologia;
2 - Religido e Teologia;
3 - Ciéncias Sociais, Economia, Direito, Politica, Assisténcia Social e Educacao;
4 - (Atualmente vaga)
5 - Matematica e Ciéncias Naturais;
6 - Ciéncias Aplicadas, Medicina e Tecnologia;
7 - Arte, Recreagdo, Divertimento e Esporte;
8 - Linguagem, Linguistica e Literatura;
9 - Arqueologia, Geografia, Biografia e Historia.
O numero de chamada na etiqueta de lombada do livro representa a localizagdo do livro nas estantes. Essa
numera¢ao é composta pelos seguintes elementos:
i Classificacdo: é nimero que corresponde ao assunto da obra na tabela de Classificagaio Decimal Universal.
Ex.: 616

i Cédigo do autor da obra (PHA): formado pela primeira letra do sobrenome do autor + c6digo de nimero +

primeira letra do titulo. Ex.: G572¢

i Edigdo: numero da edi¢ao do exemplar. Ex.: G572¢.24

i Exemplar: se existir mais de um exemplar de um livro eles serdo numerados sequencialmente. Ex.: e.1
i_Volume: numero do volume do exemplar, se possuir mais de um volume. Ex.: v.1

i Tombo: é o nimero que funciona como o RG de um livro e esse nimero néo se repete nunca. Ex.: 33165
Além do nimero de chamada, alguns livros também possuem uma etiqueta de “consulta local” na parte supe-
rior dalombada. Os livros que contém essas etiquetas nao podem ser retirados da biblioteca, exceto para xerox
na Central de Cépias da UNIFAE.



CONSULTA Locj_-:m.. local

0
b
Q
3

Ordem dos livros nas estantes

2
g
o
Q
Z
>

Os livros sdo disponibilizados nas estantes cimal crescente, correspondente a cada

assunto, da esquerda para direita e de cima

Clgsmacio
Codigo de autor [PRA)
Exemolar

Para facilitar a localll m

Observacao: Apos
i

Além de nao recolofs

exclusiva dos colabc

Tutorial Biblioteca

Clique na opgio “Biblioteca SEI”

Q. Biblioteca SEI

ntes é uma tarefa
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B Empréstimos em Aberto

Tipo Catdlogo

0 Empréstimo em Atraso

W Reservas Pendentes

% Valor da Multa

Y

Mais Filwros.

Q

»

Contueciment

(A] psicolagia social

Tiga Catdioge

T

Wi Tl

0 0 0 0,00
CENTRO UNIVERSITARIO DAS FACULDADES ASSOCIADAS DE ENSINO-FAE N
Pesquisar Livros... Q,
1000 solved problems in heat transfer 1001 dicas em ortodontia e seus 100 aulas - bebe a pre - escola 100 casos clinicos em medicina
segredos
Pitts, Donald R. ; Sissom, Leighton E. Yafez, E. E. R. A; Araujo, R. C. A Ramaldes, Ana Maria
McGraw-Hill Revinter Sprint i
=~ o N
Filtyar e & Empréstimos em Aberta %) Empréstimo em Atrase N Raservas Pendentes $ Valor da Multa
e oo 1 0 0 0,00
CENTRO UNIVERSITARIO DAS FACULDADES ASSOCIADAS DE ENSINO-FAE v
Q
eig Psicologia socisl comunitaria Psicologia social comunitatia Puicolagia socisl contempaoranes Psicologia social das organizagoes

Sena e Silva, Marla de Fatima de ;

Aquine, Cassio Adriang...
Escrituras

e o d OO

Campos, Regina Helena de Freitas

Vozes

nd L e

Campos, Regina Helena de Freitas

Vozes

n 8P| o PSSP CRC

Strey, Marlene Neves

Katz, Danbel

Atlas

CENTRO UMIVERSITARIO DAS FACULDADES ASSOCIADAS DE ENSINO-FAE

administracio de marketing
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A administracao de marketing
Morse, Stephen

McGraw-Hill do Brasil

s nd PP

Administragao de marketing
Kotler, Philip

Atlas

s nd &P

Administracao de marketing
Cobra, Marcos Henrigue Nogueira

Atlas

s nd O P

Administracao de marketing
Kotler, Philip ; Keller, Kevin Lang

Pearson Prentice Hall

e nd PP

Administragao de marketing :

Kotler, Philip

Prentice - Hall do Brasil

e nd PSP

Administracao de marketing :

Kotler, Philip

Atlas

s nd PP

Administracio de marketing
Kotler, Philip

Pearson Education do Brasil

s n® O P

Administracao de marketing e o
compoertamento no meio ambi..
Bill, Perry

Atlas

e nd &P

Casos em administragao de
marketing

Bursk, Edward Collins

Atlas

e nd PP

Ativar o Windo

Acesse Configuraco:

Se preferir, pode usar os filtros.

Filtro por area de conhecimento.

Filtro por curso.

N

Tipo Catdlogo

A §

Mais Filimos

Ciéncias Biologicas

Ciéncias da Salde

Ciéncias Exatas e da Terra

Ciéncias Hum

a5

Ciéncias Sociais Aplicadas

Desemvolvimento Humano

Engenharias

Lingdistica, Letras e Artes

Dwutros
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ADMINISTRACAO

CIENCIAS CONTABEIS

EDUCAGAQ FISICA - BACHARELADO
EDUCAGAO FISICA - LICENCIATURA
EDUCAGAQ FISICA - LICENCIATURA PLENA E BACHARELADO
ENGEMHARIA CIVIL

ENGENHARIA DE COMPUTAGAO
ENGEMHARIA DE PRODUGAD

ENGEMHARIA DE SOFTWARE

ENGEMHARIA ELETRICA

ENGEMHARIA MECANICA

ENGENHARIA QUIMICA

FARMACIA

FISIOTERAPIA

INFORMATICA - SISTEMAS DE INFORMAGAO
JORNALISMO

MEDICINA

Filtro por tipo catalogo.

Analitica de Livro

CD-ROM

Dissertacdo

Area de
Conhedmento Livro

Tese

Trabalho de conclusdo de curso

Transparéncias




Ou optar por Mais Filtros.

Busca Avancada

Titulo...
Aszunto...
Classificacdo..
Palavra-Chave...
ISBN...

Autor(es)...

Renovacoes

T

Mais Fliros

SubTitulo...

Tombo...

Editora...

Cutter Pha...

ISSN...

Q. BUSCAR

A renovacao de empréstimos pode ser feita presencialmente, ndo sendo necessario que o usuario leve os

itens, apenas informando seu n° funcional ou nome completo. A renovagdo também pode ser feita por meio

do portal do aluno / professor da seguinte maneira:

Clique no n° em “Empréstimos em Aberto”

Bt Emprestimos =m Aberto

]

Pesquisar Livros..

"D Empréstsmo em Abraso M Reservas 2

CENTRO UNIVERSITARIO DAS FACULDADES ASSOCIADAS DE ENSING-FAE

$ Valor da Multa

0,00

Pitts. Donald R. : Sissom, Leighton E

McGraw - Hill

a nd PO

1000 solved problems in heat transfer

Yafier. E. E. R. A Araujo. R.C. AL

Revinter

CE B

100 aulas - bebe 2 pre - escola
Ramaldes. Ana Maria

Sprint

e nd®d PO

sos clinicos em medidina
Godol, B. A

Sanar

n&® 00

100 jogos para grupos
Vozo, Ronalda Yudi K

Agora

nd® P
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O sistema mostrara os itens que estdo emprestados em seu nome:

Dados Emprestimos po

TOMBO CATALOGO EXFMPLAR DATA PREVISAD DEVOLUCAD VALOR MULTA SITUACAC DPCOES

37408 ECG essencial 1/05/77 0,00 Emprestado @

Clicando no botao E , 0s livros serdo renovados por mais 30 dias (a partir do dia da renovacéo), somente
se estiverem dentro do prazo da data prevista de devolugdo. Cada livro podera ser renovado até 3 vezes se-

guidas e, depois, devera ser devolvido.

Prazos
Aluno
Aluno Graduacao L.
. . Professores Funcionarios
Graduacao altimo ano
letivo (TCC)
Quantidade
maxima de Yo .. s Yo
. x Até 3 itens Até 5 itens Até 10 itens Até 3 itens
itens por
empréstimo
Prazo do ) ) . ) ) . . .
. 7 dias corridos 7 dias corridos 30 dias corridos 7 dias corridos
emprestimo
Quantidade
maxima de 3 vezes 3 vezes 3 vezes 3 vezes
renovacao

Atraso de empréstimos e multas
A biblioteca ndo cobra multa em dinheiro, porém gera bloqueio de empréstimo proporcional ao tempo de
atraso. Exemplo: se um usuario devolver um livro com atraso de 3 dias, esse usuario ficara 3 dias sem poder

retirar nenhum livro da biblioteca, exceto para consulta local ou xerox.
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Dano ou extravio
O usuario é responsavel pelo item retirado do acervo, e em caso de dano ou extravio, cabera ao usuario fazer
o ressarcimento do mesmo. O ressarcimento a biblioteca devera ser de um item em boas condicdes de uso,

de mesma edicdo ou superior a do item que foi danificado ou extraviado.

Servicos oferecidos pela biblioteca
«Auxilio na localiza¢éo de itens no acervo;
«Empréstimo e devolugio de itens;
*Renovagao de empréstimo de itens;
+Ficha catalografica; *

+Auxilio na revisao de normas bibliograficas.

Ficha catalografica®

Para elaboracdo da ficha catalografica é necessario que o aluno envie os seguintes dados para o e-mail do
bibliotecario:

«Nome completo do autor;

« Nome do orientador completo (e coorientador, se houver);
Titulo da dissertacao (subtitulo, se houver);

«Numeros de paginas;

«Se ha ou nao ilustracoes;

«Palavras-chave (de 3 a 5);

«Fonte e tamanho da letra.

Contato: 19-3638-0240 / Ramal 210

biblioteca@fae.br

Assisténcia Social

Horario de funcionamento:

No periodo de férias: das 09h as 18h

No periodo letivo: das 09h as 22h.

Telefone para contato: (19) 3638-0240, Ramal - 245

As campanhas sdo distintas e definidas de acordo com as demandas da Instituicao.

Programa Unifae legal

O Programa UNIFAE LEGAL visa proporcionar aos alunos a oportunidade de um parcelamento estendido
do curso escolhido, pagando 50% do valor da parcela durante o curso e ap6s formado tera o mesmo periodo
para pagar os outros 50%, sem juros, somente com o reajuste anual das parcelas.

O Programa de Parcelamento Estendido Unifae Legal destina-se aos alunos do Curso de Medicina com ren-

da familiar de até 12 (doze) salarios minimos nacionais.

As vagas sao limitadas.
Para aderir ao programa € necessario apresentar uma documentagao para analise socioeconémica e também
a documentacido de um ou mais fiador(es). O(s) fiador(es) devera(do) ter idade minima de 18 anos e maxima

de 65 anos, comprovar renda mensal de no minimo 10 (dez) salirios minimos nacionais e nio ter
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restricio no nome.
Obs.: A renda dos fiadores podera ser somada para atingir o valor exigido de 10 (dez) salarios minimos na-

cionais.

O processo seletivo se dara em duas etapas:
1.Primeira etapa: analise socioecondmica das familias dos candidatos e classificacio.

2.Segunda etapa: analise e aprovacao do(s) fiador(es).
DOCUMENTOS NECESSARIOS

GRUPO FAMILIAR

(Encaminhar os documentos de todos os integrantes familiar)

- RG;

- CPF;

- Alunos que residem com os pais: Certidao de casamento ou declaracido de unido estavel dos pais. Em caso
de separacdo ou 6bito, comprovar por certiddo ou averbacio;

- Alunos casados ou com unido estavel: comprovar através e certiddo de casamento ou declaracdo de unido estavel.

PARA COMPROVACAO DE RENDA

- Trabalhadores com vinculo (com registro em carteira): Holerite atual de todos os que trabalham registrados
na casa;

- Trabalhadores Auténomos ou Profissional Liberal: Apresentar copia dos 03 ultimos pro-labore; ou dos 03
ultimos extratos bancarios da pessoa fisica;

- Trabalhadores informais (sem registro em carteira): Apresentar declaracdo do empregador atual ou auto
declaracao (Conforme anexo 1); 03 ultimos extratos bancéarios;

- Aposentados ou pensionistas: Apresentar extrato de recebimento do INSS. Para obté-lo, acessar: https://
meu.inss.gov.br/central/#/

- Estagiarios: contrato do estagio, holerite ou declaracao da empresa;

- Seguro desemprego: comprovante de recebimento fornecido pela Caixa Econdmica Federal e da Resciséao
Contratual;

- Pensdo alimenticia: Deciséo judicial e/ou comprovante (recibo, extrato bancario);

- Declaracao de Nao Renda: Caso algum integrante do grupo familiar, maior de 18 anos, ndo exerca atividade

remunerada, apresentar Declaracdo preenchida e assinada.

EM TODOS OS CASOS E NECESSARIA A APRESENTACAO DA CARTEIRA DE TRABALHO (fo-
Iha de identificacao, qualificacdo profissional, paginas do altimo ou atual registro e a subsequente

em branco)

RENDIMENTOS E BENS

- Imposto de Renda Completo (de todos que declaram), sendo que a falta deste implicara na NAO ANALISE
do pedido de bolsa de estudo.

- Se for isento, apresentar consulta recente de Situacdo das Declaragcdes IRPF, com a seguinte informacao:

“Sua Declaracdo ndo consta na base de dados da Secretaria da Receita”, podendo ser acessado pelo link: ht-
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tps://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/ConsRest/Atual.app/paginas/index.asp
- Auténomos e empresarios: Apresentar DRE - Demonstra¢do do Resultado do Exercicio; Declara¢do Anual

do Simples (Completa); Declaracdo Anual da MEL

COMPROVANTE DOS GASTOS FAMILIAR

- Recibo de aluguel e/ou financiamento;

- Ultima conta de agua;

- Ultima conta de energia elétrica;

- Ultima conta de telefone e internet;

- Recibo de pagamento de escola particular ou cursos;

- Recibo ou Declaracio de custo de transporte para a faculdade;

-Caso o aluno resida em republica ou pensionato, apresentar também os comprovantes da moradia do aluno.

AGRAVANTES
- Em caso de doenca grave ou portador de necessidades especiais, apresentar atestado médico recente;
- Comprovante de gastos com a doenca (Nota fiscal ou recibo de despesas com medicamentos/ médicos/

exames);

FIADOR(es)

Para adesdo ao Programa de Parcelamento Estendido é necessario que apresente um ou mais fiador(es),
com seguintes copias dos documentos:

- RG e CPF (do fiador e de seu conjuge, quando casado);

- Comprovante de endereco (de preferéncia energia ou telefone do més, do fiador e de seu cénjuge);

- Comprovante de renda (4ltimos trés meses, do fiador e de seu conjuge);

- Declaracdo do Imposto de Renda Completa (do fiador e de seu conjuge);

- Certidao de casamento, se for o caso;

- Se separado: Certiddo de casamento com averbacdo de separacdo ou divorcio;

- Se viuvo: Certidao de 6bito.

O(s) fiador(es) devera(do) ter idade minima de 18 anos e maxima de 65 anos, comprovar renda mensal

de no minimo 10 (dez) salarios minimos nacionais e nao ter restricio no nome.

OBSERVACAO
O UNIFAE podera solicitar a qualquer época do ano documentacio complementar, bem como

realizar visita domiciliar para a continuidade do beneficio concedido.

Portal académico

Ao fazer o primeiro acesso no portal, o estudante ja consegue ver seu registro académico (RA). Guarde-o,
pois ele sera importante em diversas consultas. A partir dai, vocé tera acesso a um portal especialmente
feito para as suas necessidades escolares. Em seu primeiro acesso use como login e senha o seu CPF. Depois,
troque a senha por outra que considerar mais conveniente. Vamos ao passo a passo do portal.

« 1* opcao: clique no link https://sistema.fae.br/
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Acesso Sistema

[ ] Usudrio
==

Redefinir/Esquecevasenha? Entrar

UNIFAE

- ou 2* Opcao: https://www.fae.br/unifae/ > clique em Area do Aluno/Professor > Clique Acesso Aluno >

Home Candidato

Clique Acesso ao Sistema Académico do Aluno.

fae.br,

@ o @ 0 o o Vestibular UNIFAE 2023 Inscreva-se agoral = O Pesquisar
l 'NIFAE Estude na UNIFAE AUNIFAE Transparéncia Editais Noticias AREA DO ALUNO PROFESSOR

.

L

U W i
A partir de agora vocé ja tem acesso a diversas funcionalidades como informacodes académicas, recursos
académicos, financeiro, servicos online, rede de contatos e biblioteca. Vamos conhecer um a um. Na pagina
inicial, atente para o menu lateral, intuitivo. Ja na tela inicial, no primeiro acesso, o aluno tem seu RA (regis-

tro académico), seguido de seu curso e turma.
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25335-3 - MEDICINA - MEDICINA 8 G2 - Pré-Matnicula

Na sequéncia ele tem acesso, na aba direita, a0 menu de servicos que pode conferir pelo site.

28560-4 - MEDICINA - MEDICINA 2 G3 - Pré-Matricula hd

e JuLzzs aeoz Atividade Complementar (6.0% de 160n)

D s T Q Q 5 s

£ 2 14 28 2 20 ot .

0z o2 04 05 @ o7 oz

o 0 " 2 1z 4 P 0 0 20 30 40 50 60 70 50 90 100

18 17 12 12 20 21 2 @ Realizada (10h) Pendente (150h)

= 2 & = o = = B Ir Para o Atividade Complementar

20 n ot 02 03 04 [

@ Dis Selecionado @ Poszui Bvente @ Ferizdo

Nenhum evento para o dia 06/07/23.

Informacoes
Académicas

Recursos Aradémicos

S

Financeiro

s
e

Servigos On-line

Caixa de Mensagens
Outro item muito importante fica no cabegalho da pagina, na lateral direita.Trata-se da Caixa de Mensa-
gens. Todas as informacdes e comunicados importantes da UNIFAE com seus alunos acontecem por aqui.

Consulte regularmente e faca uso.



& o mn

Informacodes Académicas
Clicando em informag¢des Académicas abrem-se varios icones.

O primeiro deles é o cronograma de aulas, no qual vocé tera acesso as aulas da semana, com horarios, etc.

H Cronograma de Aulas
BE |dentificacio Estudantil

1 IH Minhas Disciplinas
Informagoes
Académicas

R Minhas Faltas

ﬂ Minhas Motas

Recursos Académicos

i Plano de Estudo

Modelo Cronograma de Aulas (consulta semanal)

SEGUNDA TERGA QUARTA QUINTA SEXTA
05/06/2023 06/06/2023 07/06/2023 08/06/2023 09/06/2023
IESCT - INTERACAO EM SAUDE NA §
C or50308.20 073050820 HP7 - HABILIDADES AMBULATORIAIS07:30 0305 0820
COMUNIDADE Vllo7-20 2 0g-20 308:20
IESCT - INTERACAO EM SAUDE NA , . .
G 08203 08:10 UCXXI - TUTORIAse:20 3 05:10 HPT - HABILIDADES AMBULATORIAIS®2 o7 Hag)| IDADES MEDICAS J0s:203 0810
COMUNIDADE Vllog:20 2 03:10 20910
IESCT - INTERACAO EM SAUDE NA , . .
¢ 0540 3 10:00 UCXXI - TUTORIAD:10 3 13:00 HPT - HABILIDADES AMBULATORIAIS®S®0  pipg  yaR|1 IDADES MEDICAS J3:40 3 10:0
COMUNIDADE Vlloz=10 & 10:00 110:00
IESCT - INTERACAO EM SAUDE NA : .
€ 10005 105 UCXXI - TUTORIA830 5 18:50 HPT - HABILIDADES AMBULATORIAIS®000  ypg _ yag)) IDADES MEDICAS 310003 1050
COMUNIDADE V1l40:00 2 10:50 310:50
IESCT - INTERACAO EM SAUDE NA R § X
N UCKXI - LPI 310:503 1180 UCKXI - TUTORIA0:50 3 11:40 HPT - HABILIDADES AMBULATORIAIS10  1ip7 _ Hag|| IDADES MEDICAS 310:503 11:40
COMUNIDADE Vll1o:30 2 11:40 a11:40
11:40 312:30 UCXXI - LPI 311:40 3 12:30 11:40 3 12:30 11:40 3 12:30 11:40 3 12:30
PT - HABILIDADES AMBULATORIAIS12:20 13:30 3 14:20 13:30 2 14:20 13:30 2 14:20 13:30 2 14:20
214:20
PT - HABILIDADES AMBULATORIAIS 14:20 14:20 315:10 UCXX] - TUTORIA14:20 3 15:10 14:20 3 15:10 14:20 315:10

Em Minhas faltas vocé sabera quantas faltas e o limite delas em cada disciplina.



e~ E Cronograma de Aulas

Teda Inicial
BE Identificacdo Estudantil

L
1 B Minhas Disciplinas

Infiormn aq0es

Académicas ‘. Minhas Faltas

ﬂ Minhas Notas

Recursos Académicos

ﬂ Plano de Estudo

Modelo de consulta de Minhas Faltas (d4 a opcao de verificar as faltas por disciplina.

e~ E Cronograma de Aulas

Tela Inicial
BE |dentificacio Estudantil
¥
1 H Minhas Disciplinas

Informagoes
Académicas ‘. Minhas Faltas

i_,-.l Minhas Notas

Recurscs Académicos

ﬂ Plano de Estudo

Em Minhas Notas, perceba que sdo discriminadas as disciplinas. No modelo aparece somente uma para vi-

sualizacdo, além da frequéncia e das notas obtidas.
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Modelo de consulta Minhas Notas.

20231 - T Penose

T ELEEY Y st A -TAY WA WTUALAO
-y

- LF ]
- a

DA T G2 HPT AR DADE § PROS 1L SORAS v [ RN - " (X A e
- - (Y]
- -

DRCA T G2 WPT MABELIDADE § MEDRCAS Y WA e ] Mg v
- s

Recursos Académicos
Clicando em recursos académicos, vocé podera acompanhar informacdes sobre suas atividades complemen-
tares, exercicios e dinamicas apresentadas por seus professores em Atividade Discursiva, baixar materiais

disponibilizados, participar de foruns de discussao com seus colegas de sala e até consultar exercicios.

AR H Cronograma de Aulas

Tela Inicial
BB Identificacio Estudantil
L
1 B Minhas Disciplinas
Informagoes
Académicas R Minhas Faltas

ﬂ Minhas Notas

Recursos Académicos

- Plano de Estudo

Mais adiante detalharemos o que séo as atividades complementares. Resumidamente, sao atividades extraclas-
se que o aluno participa e que contam horas que sao contabilizadas pela UNIFAE. Sdo obrigatorias e sem o seu
cumprimento, o aluno néo se forma. Elas compreendem uma série de agcdes que o estudante faz ao longo de seu
periodo de estudos, como a participagdo em palestras, workshops, trote solidario entre varias outras.

A consulta as atividades complementares é essencial. Nesta area vocé verificara se os documentos e com-
provantes entregues foram validados, quantas horas vocé ja tem cumpridas e quanto ainda necessita para

finalizar tal exigéncia necessaria para que vocé se forme.

Atividade Complementar

C.H. Exigida Curso C.H. Realizada C.H. Considerada Situagao C.H.Pendente

360 110,00 110,00 Pendente 250,00

Atividade(s) Complementar(es) Deferida(s}
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Financeiro
Aqui vocé tera acesso a sua declaracdo anual de quitacdo de débitos, podera consultar e imprimir seus bo-
letos, verificar seus débitos, assinar seu contrato anual entre outros dados importantes para sua vida finan-

ceira. Lembre-se: os boletos nao sdo entregues pelos Correios. Vocé deve acessa-lo por meio deste sistema

académico.

Informactes
Académicas

M¥ Declaracio Anual de Quitacdo de Débitos

.i- Financeiro

Recursos Académicos

E" Meus Contratos

S

Financeiro

Modelo de Quitacao de débito anual

Acesse 0 ano e imprima.

Declaracdo Anual de Quitagdo de Débitos

2022 hd

MATRICULA RESPONSAVEL/ALUNO IMPRIMIR

253353 AIESSA ANTONIO CAMPOS - AIESSA ANTONIO CAMPOS

Modelo de acesso aos dados financeiros (Financeiro)

Aqui vocé encontra dados como mensalidades, parcelas pagas e em aberto, etc.

A comsmas
B EUTT S LA - A o W owros O A SRGAR - O GO wruac Ao oegins
L wer s Lk LA AL L T [ LR _JR1} "em A Se wloe .

Modelo de acesso a Meus Contratos
Aqui vocé encontrara o termo de adesdo e o formulario de renovagao anual. Tais documentos devem ser im-

pressos pelo icone Opg¢odes. Eles devem ser assinados e entregues a Secretaria no comeco de cada ano letivo.

Documentos gerados para assinatura (modelo)

24



Meus Contratos

ANQ/SEMESTRE DESCRICAQ TIPO OPGOES

202312 Termo de adesdo + Formulario -Renovagao- 2019 Matricula

Modelo de acesso a Meus Contratos

CENTRO UNIVERSITARID DAS FACULDADES ASSOCIADAS DE ENSIND - FAE

Nl F A E CMP.J 50,766 774/0001-70
Largo Engenheirs Paulo de Almsida Sandeville, 15 - Caixa Postas 06
TEL/Fax (19) 3623-3022 - CEP 13.870-377 - S&6 Jodo da Boa Vista — 5P

Home: Tae.br — E-mail: secretariai@iae.br

TERMO DE ADESAO AO CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS
PERIODO LETIVO - 1° ¢ 2° SEMESTRES DE 2023

_ RA

RG: I -SSP CFF.

Ernderegs: —
Baimo:  pSSaR  Cicace: [ ce: s
Curso: MEDICIMA,

Valor da semestralidade: RS 59.298.00 (cinguenta & nove mil e duzenta)
ADESAD
Manifesio pelo presente termo a adesdo as condictes previstas pelo Confralo de PrestacSo de
Servigos Educacionais, do Centro Universitario das Faculdades Associadas de Ensino - FAE
“UNIFAE", Autarquia Municipal, inscrita no CNP.J sob n® 59.766.774/0001-70, com sede no
Large Engenheiro Paulo de Almeida Sandeville, 15, Bairro Santo André, CEP. 13870-377 -
Sao Joda da Boa Vista, 5P, do qual declaro ter racabida mjpia & ou efetuado laitura & astar
ciente da rntagra, bem comao declaro ler acessa livre no Site e Tesourara da UNIFAE da
Tabela dos valores das mensalidades para 1°. e 2°. Samestres de 2023, j4 publicada e vigente
na presante data

DISPOSICOES GERAIS

1) Ao infermomper o vinculo acad&mico com o Curso na Instituicdo de Ensino UMIFAE, em
caso de trancamento ou cancelamento de matricula, as parcelas da semestralidade serdo
suspansas a partir da data do francamento ou cancelameanio a, sara feito o devido fechamento
financeirs @ cobrado eventual saldo devedor apurado.

2) Caso ocarra gualquer alteracdo no nomere de disciplinas a cursar no inicio das atividades
académicas, am fun¢do de inclusdo ou exclusdo de disciplinas, afa)
CGNTRATANTEFEENEFICIAHlD{A}, devera firmar nove TERMO DE ADESAD.

3) Este termo s6 serd prorrogado automaticamente para o semestre lativo subsequente, desde
que ofa) aluno(a) esteja adimplante das obrigacBes financeiras.

4) Caso esteja ofa) aluno(a) inadimplente das obrigacBes financeiras decorrentes do contrato

de prestacdo de servigos educacionais, sua matricula somente sera renovada apds a
regularizagdo das pandé&ncias financeiras junto ao sator de Tasouraria.

Sd0 Jodo Da Boa Vista'SP, 20 de junho da 2023




Servicos Online (Secretaria Online/Requerimentos)
Em Servigos On-line/Documentacdo Matricula o estudante tem o controle dos documentos que ja entregou,

os faltantes e os ja verificados pela Secretaria apds a matricula.

&3 Documentacio Matricula

E Secretaria On-line

E importante destacar que no ato da matricula o aluno recebe uma lista de documentos que devem ser esca-

neados pela secretaria ou encaminhados depois, via e-mail, para validacao.

Documentos Entregues

Pendente Pendente Aprovagio Documento Rejeitado
v e I
TIPO DOCUMENTO DATA DE ENTREGA ENTREGUE MOTIVO INDEFERIMENTO ARQUIVO FRENTE ARQUIVO VERSO ARQUIVO ASSINADO/GED

BENEFIOS E BOLSAS -]
CERTIDAO DE CONCLUSAO DO ENSINO MEDIO 10/01/2018 v
CERTIDAO DE NASCIMENTO QU CASAMENTO 10/01/2018 v
CONTRATO DE PRESTAGAOQ DE SERVICOS 10/01/2018 v
CPF 10/01/2018 v
FOTO 3X4 10/01/2018 v
HISTORICO ESCOLAR DO ENSINO MEDIO 10/01/2018 v
REQUERIMENTO DE MATRICULA 04/04/2023 v
RG 10/01/2018 v
TITULO ELEITORAL 04/04/2023 v

Atencao! Esta é a area que, provavelmente, o estudante vai acessar com bastante frequéncia. Na Secretaria
online o aluno fara diversos requerimentos como: atestado de matricula, certiddo de frequéncia, histérico

escolar, solicitagdo de prova substitutiva entre outros.

23 Documentacdo Matricula

B Secretaria On-line

Clique em novo requerimento.
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Finalizados

CODIGO TIPO REQUERIMENTO MATRICULA SITUAGAD
15126 REQUERIMENTO DE SOLICITACOES DIVERSAS - INTERNATO 24969-6 Finalizado - Deferido
15194 JUSTIFICATIVA DE FALTA EM AULA E ATIVIDADES PRATICAS - INTERNATO 24969 6 Finalizado - Deferido
<[ T- 1
B NOVO REQUERIMENTO Q COMNSULTAR
Selecione seu tipo de requerimento.
Secretaria On-line
cadigo
0
Data Requerimento Situagdo Tipo Requerimento Matricula
04/07/2023 Aguardando Pagamento v|| 2s335-3
Vvalor Data Prev. Final. Data Finalizagdo DEPaTtamento Araar
0,00

Informe os Dados

B NOVO REQUERIMENTO B GRAVAR Q CONSULTAR

Requerimento de atestado de matricula

Selecione em tipo de requerimento. Se for a primeira via do atestado de matricula enviado por e-mail, o alu-

no nao paga nenhuma taxa. Se precisar do atestado impresso, deve pagar uma pequena taxa.

Sendo gravar o processo, ndo fica registrado. Ao gravar, aparecera a pagina seguinte, na qual vocé pode op-

tar pelo modelo digital ou retirado na secretaria. Opte e GRAVE novamente.

Secretaria On-line

Cadigo
1]
Data Requerimento Situacdo
04/07/2023 Aguardando Pagamento

Orientagao Execugido Reguerimento

ATENGAO!!

Para que o atestado de matricula seja deferido é necessario que o aluno esteja com a situagdio ATIVA.

O boleto pode demorar até 1 dia Gtil para registro na rede bancaria,
Taxa de R$ 10,00. NAQ REALIZAR O PAGAMENTO APOS O VENCIMENTO DO BOLETO!

Valor Data Prev. Final. Data Finalizacdo
0,00 06/07/2023
Situagdo Financeira

Pendente

Observagao

Tipo Requerimenta

ATESTADO DE MATRICULA - MEDICINA

Departamento Atual

SECRETARIA MEDICINA

Bl NOVO REQUERIMENTO [ GRAVAR Q CONSULTAR

Certidao de frequéncia

Matricula

b 25335-3
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A certiddo de frequéncia também é outra solicitacido corriqueira, para comprovacio junto a empresas, ins-

tituicdes e outros drgaos. Sua solicitacdo segue os mesmos padrdes da Solicitacao de Atestado de Matricula

(vide procedimento do Atestado de Matricula).

Cadigo

o

Data Requerimento Situagdo Tipo Requerimenta Matricula

04/07/2023 Aguardando Pagamento CERTIDAO DE FREQUENCIA - MEDICINA v 25335-3

QOrientagdo Execucdo Requerimento

A seguir apresentamos os demais tipos de requerimentos existentes no portal do aluno UNIFAE.

Tipo Requerimento

HISTORICO ESCOLAR - MEDICINA v

Tipo Requerimento

HISTORICO ESCOLAR PARA EX-ALUNOS DE MEDICINA W

Tipo Requerimento |

JUSTIFICATIVA DE FALTA EM PROVAS E SOLICITACAO DE SUBSTITUT  #

Trancamento/Cancelamento de Matricula

Para trancar ou cancelar a matricula, o aluno deve comparecer a Secretaria para preencher e assinar o
requerimento especifico.

A Secretaria verificara os documentos (caso falte algum, devera ser providenciado e entregue). Também se
faz a checagem dos livros emprestados, que precisam ser devolvidos a biblioteca.

Por ultimo, o aluno passa na Tesouraria para cancelar os proximos boletos e verificar se ha alguma pen-

déncia em seu nome. O pedido sera protocolado pela Secretaria apos verificar todas as etapas.
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Regras, prazos e recursos da secretaria académica

Atendimento Presencial

O horario de atendimento presencial na secretaria do Curso de Medicina é das 7h as 22h e para informacdes
sobre registro de notas no sistema das 7h as 11h e das 13h as 16h, podendo mudar em periodos de recesso.
A secretaria do Curso de Medicina, durante seu horario de expediente, tratara com os discentes os seguintes
assuntos:

- agendamento de salas para realizacdo de eventos, cursos, treinamentos;

- empréstimo de materiais, tais como data-shows, laser point e outros, para uso em simposios, workshops,
Cursos;

- recebimento de documentos mencionados em requerimentos eletronicos;

- retirada de documentos solicitados por meio de requerimento eletronico.

Secretaria on-line
- A secretaria on-line é o canal pelo qual o discente pode solicitar, esclarecer duvidas, interagir e receber
informacdes.

- A secretaria on-line é uma plataforma disponivel ao discente 24 horas por dia, 7 dias por semana;

Frequéncia

A LDB (Lei de Diretrizes e Bases) determina que o aluno é obrigado a ter a frequéncia minima de 75% (se-

tenta e cinco por cento) do total de horas letivas para aprovagao.

Também disciplinado no Regimento Geral do UNIFAE (CEESP-PRC 2021/00402 de 08 de dezembro de 2021):
“Art. 54 — E obrigatoria a frequéncia as atividades escolares programadas para as
disciplinas, cabendo ao professor sua verificagao.

Paragrafo unico. O aluno que néo tiver frequentado pelo menos 75% (setenta e cinco
por cento) das aulas dadas estara automaticamente reprovado na disciplina”’

Portanto, se o aluno ultrapassar o limite de faltas em uma unidade curricular e/ou eixo de aprendizagem, su-

perando os 25% que ele tem direito, sera reprovado, independentemente da nota obtida. Como néao ha abono

de faltas, nos 25% que ele tem direito a faltar estdo incluidas todas as situagdes, ou seja: morte em familia,
doencas, trabalho, etc.

Da mesma forma disciplinado no sistema de avaliacdo de desempenho do aluno:

“Art. 7°. Estara reprovado por insuficiéncia de frequéncia o aluno que nio alcancar
o indice de 75% de frequéncia, independentemente dos demais resultados obtidos na
avaliacdo de desempenho académico.”

As atividades praticas e de assisténcia clinica deverao ser realizadas em sua integralidade no cumprimento

de 100% da carga horaria.

“Art. 8°. O disposto nos Art. 6° e Art. 7°, ndo se aplicam as atividades de assisténcia
clinica e ao Internato, que por sua natureza sao atividades praticas assistenciais, ou
seja, envolvem o compromisso com uma terceira pessoa, o paciente (usuario do sis-
tema de saude). Deve o aluno arcar com a obrigatoriedade do cumprimento de 100%
da carga horaria estabelecida para a atividade.

§1°. Caracterizam atividades que envolvem assisténcia clinica, todas aquelas em
que existe a presenca do paciente (usuario do sistema de saide), como: atividades
em ambulatorios gerais e de especialidades; atividades em unidades de emergéncia;
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atividades hospitalares e atividades em centros de apoio psicossocial.
§2°. Em caso de insuficiéncia de frequéncia relacionada as estratégias educacionais
que envolvem assisténcia clinica, desde que justificada e autorizada pela Coordena-
¢do do curso, o aluno devera repor a carga horaria e submeter-se a nova avaliagdo
processual da atividade nio realizada.
§3° A Insuficiéncia de frequéncia nio justificada na assisténcia clinica de 5° a 8°
periodos, acarretara na invalidacdo das praticas ambulatoriais e da avaliac¢do pro-
cessual das mesmas no modulo, com obrigatoriedade de reposicdo da carga horaria
total das atividades e de nova avaliacio.
§4° A reposicgao das atividades perdidas acontecera mediante calendario especial,
indicado pela Coordenacéo do curso de Medicina do Centro Universitario das
Faculdades Associadas de Ensino - FAE, e compativel com as atividades académicas
assistenciais regulares, considerando a disponibilidade de preceptores e do servico
de saude.
§5°. Caso ndo seja cumprida a carga horaria integral das atividades assistenciais do
Internato, o aluno estara reprovado, independentemente do rendimento académico
obtido.

Conforme o Art. 8°, 0 ndo cumprimento integral das atividades assistenciais pelo aluno acarretara reprova-

¢do (no Eixo de Aprendizagem até 8* etapa ou no médulo do Internato) por insuficiéncia de frequéncia.

Abono de faltas

O Conselho Estadual de Educagio e o Conselho Nacional de Educa¢io enfatizam que néo ha no Ensino Su-

perior o abono de faltas pura e simplesmente — leia-se: sem autorizacdo legal. Nesses termos sdo os pareceres

do CEE-SP n.°s 177/1999; 203/2000 e 493/1989.

Disciplinado no Regimento Geral das Faculdades Associadas de Ensino-FAE:
“Art. 56 — E vedado o abono de faltas, excecio feita aos casos previstos na legislacéo.
§1°. E assegurado ao aluno amparado por instrumentos legais especificos o direito a
tratamento excepcional de conformidade com as normas constantes neste regimento
e regulacdo aprovada pelo CEPE.
§2°. No regime excepcional serao realizados trabalhos e exercicios com acompanha-
mento do professor responsavel pela disciplina, de acordo com o programa da disci-
plina e aprovado pelo Coordenador do curso.

De acordo com o sistema de avaliacdo de desempenho do estudante do Curso de Medicina:
Art. 9°. Nao ha abono de faltas, qualquer que tenha sido a razdo do nio compareci-
mento do aluno, ressalvados os direitos previstos em legislacao, conforme disposto
no Art. 56 do Regimento Geral do Centro Universitario das Faculdades Associadas
de Ensino - FAE.
§1°. Cabera ao Nucleo Docente Estruturante do curso de Medicina do Centro Univer-
sitario das Faculdades Associadas de Ensino - FAE avaliar a justificativa de necessi-
dade de afastamento do periodo em questao.
§5°. As Provas Integrativas e o OSCE pela sua natureza sdo insubstituiveis. Casos
excepcionais de auséncia serdo analisados individualmente pelo Nucleo Docente Es-
truturante do curso de Medicina do Centro Universitario das Faculdades Associadas
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de Ensino - FAE.
§6°. As avaliacoes de carater formativo e atividades em grupo sdo insubstituiveis
por se tratarem de acompanhamento longitudinal das atitudes, das habilidades e do
progresso do aluno no curso. Casos excepcionais de auséncia serdo analisados in-
dividualmente pelo Nucleo Docente Estruturante do curso de Medicina do Centro
Universitario das Faculdades Associadas de Ensino - FAE”
A legislagdo somente permite que o aluno ultrapasse o limite de 25% nos casos nela previstos — com o re-
gistro de que o proprio Art. 56 do Regimento Geral, em sua parte final, excepciona a regra para os casos
previstos na legislacao.
Segue abaixo a transcricdo das legislagcoes aplicaveis:
- Alunos reservistas- Decreto-lei n° 715/69 (altera art.60 § 4° da Lei 4375/64); “§ 4°
Todo convocado matriculado em Orgéo de Formacdo de Reserva que seja obrigado a
faltar a suas atividades civis, por forca de exercicio ou manobras, ou reservista que
seja chamado, para fins de exercicio de apresentagido das reservas ou cerimonia civi-
ca, do Dia do Reservista, tera suas faltas abonadas para todos os efeitos”.
- Aluno Oficial ou Aspirante a Oficial da reserva - Art. 77 - Decreto 85.587/80; “O
Oficial ou Aspirante-a-Oficial da Reserva, convocado para os Servicos Ativos, que
for aluno de estabelecimento de ensino superior, tera justificadas as faltas as aulas e
trabalhos escolares, durante esse periodo, desde que a apresente o devido compro-
vante”.
- Aluno com representacdo na CONAES - SINAES - art.7 § 5° - Lei 10.861/2004. “As
institui¢des de educacio superior deverdo abonar as faltas do estudante que, em de-
corréncia da designacgao de que trata o inciso IV do caput deste artigo, tenha partici-
pado de reunides da CONAES em horario coincidente com as atividades académicas”.
- Aluna Gestante - Lei 6.202, de 17 de abril de 1975 atribui a estudante em estado de
gestacdo o regime de exercicios domiciliares, instituido pelo Decreto-lei n° 1.044 de
1969:
“Art. 1° A partir do oitavo més e durante trés meses a estudante em estado de gravi-
dez ficara assistida pelo regime de exercicios domiciliares, instituido pelo Decreto-lei
n° 1.044.
Paragrafo unico. O inicio e o fim do periodo em que é permitido o afastamento serdo determinados por ates-
tado médico a ser apresentado a direcdo da escola.
Art. 2° Em casos excepcionais devidamente comprovados mediante atestado médico,
podera ser aumentado o periodo de repouso, antes e depois do parto.
Paragrafo unico. Em qualquer caso, é assegurado as estudantes em estado de gravi-
dez o direito a prestacdo dos exames finais”.
O regime de exercicios domiciliares, instituido pelo Decreto-Lei n° 1.044, de 21 de
outubro de 1969, constitui-se em excecdo a regra estabelecida na LDB. A sua aplica-
cdo devera ser considerada institucionalmente, caso a caso, de modo que qualquer
distor¢do, por parte do aluno ou da instituicdo de ensino, possa ser corrigida com a
adoc¢ao de medidas judiciais pertinentes. Além disso, a Lei n° 6.202, de 17 de abril de
1975, dispde que a partir do oitavo més de gestacdo, e durante trés meses, a estu-
dante gravida ficara assistida pelo regime de exercicios domiciliares.
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- Aluno Enfermo - Decreto-lei N° 1.044/69 — Dispde sobre tratamento excepcional
para os alunos portadores das afeccdes que indica.

“Art. 1° - Sdo considerados merecedores de tratamento excepcional os alunos de
qualquer nivel de ensino, portadores de afeccdes congénitas ou adquiridas, infec-
¢Oes, traumatismo ou outras condi¢cdes morbidas, determinando distarbios agudos
ou agudizados, caracterizados por:

a) incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia aos trabalhos escola-
res; desde que se verifique a conservacdo das condicdes intelectuais e emocionais
necessarias para o prosseguimento da atividade escolar em novos moldes;

b) ocorréncia isolada ou esporadica;

c) duracdo que nao ultrapasse o maximo ainda admissivel, em cada caso, para a
continuidade do processo pedagoégico de aprendizado, atendendo a que tais caracte-
risticas se verificam, entre outros, em casos de sindromes hemorragicas (tais como
a hemofilia), asma, cardite, pericardites, afec¢des osteoarticulares submetidas a
correcdes ortopédicas, nefropatias agudas ou subagudas, afec¢des reumaticas, etc.
Art. 2° Atribuir a esses estudantes, como compensacgao da auséncia as aulas, exer-
cicio domiciliares com acompanhamento da escola, sempre que compativeis com o
seu estado de saude e as possibilidades do estabelecimento.

Art. 3° Dependera o regime de excecdo neste Decreto-lei estabelecido, de laudo
médico elaborado por autoridade oficial do sistema educacional.

Art. 4° Sera da competéncia do Diretor do estabelecimento a autorizacao, a autori-

dade superior imediata, do regime de excecao”.

Justificativas em razao de casos fortuitos

O aluno que por razdes supervenientes ausentar-se de aulas tedricas, praticas e/ou provas e na necessida-
de de justificar sua auséncia devera acessar a secretaria on-line, link “requerimento”, selecionar a op¢ao
“justificativa de faltas em aula” e, no campo “observacdes”, escrever o dia, a disciplina, o fato ocorrido e em
“upload” anexar o documento que comprove o motivo da auséncia. Além de anexado no portal, o documento
comprobatorio original devera ser apresentado na secretaria do curso.

Para justificar falta por motivo de satide o aluno devera apresentar documento idoneo para comprovagio
(atestado médico e/ou odontolégico com CID ou relatério médico). Em caso de escolha pelo relatério mé-
dico, o mesmo devera conter os seguintes quesitos: nome completo do aluno, dia, horario e local do atendi-
mento, se o diagnostico tem repercussao sanitaria ou consequéncias a saude do aluno e/ou de outrem, tempo
previsto de afastamento, necessidade de cuidados e medidas de readaptacdo, identificagdo do profissional
como emissor mediante assinatura e carimbo ou nimero do registro no conselho regional (folha de relatorio
médico disponibilizada na secretaria ou portal).

O prazo para justificativa de faltas é de até trés (3) dias uiteis a contar da data da falta. Justificativas
apresentadas apos tal prazo serao indeferidas, salvo disposicio em contrario, manifestada pela

Coordenacio do Curso de Medicina.

Das solicitacdes de “vistas” em prova e questionamentos diversos
O aluno tem direito a “vista” de prova e devera ser realizada pelo professor durante o feedback da avaliacéo.
Na necessidade de revisdo de quesitos de prova, o aluno devera acessar a secretaria on-line, link “requeri-
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mento”, selecionar a opg¢do “Solicita¢des Diversas” e, no campo “observagdes”, descrever a solicitag¢do pre-
tendida e anexar o documento comprobatorio.

O discente que nao comparecer a vista, perdera o direito, nao sendo permitido novo requerimento a respeito
do mesmo assunto.

O prazo para solicitar revisao de quesitos e/ou pontuacio de prova é de até trés (3) dias tteis apos a publi-

cacao da nota.

Do prazo para entrega de documentos solicitados na secretaria on-line

Atestado de matricula - 3 (trés) dias tuteis para entrega ao aluno.

Historico escolar - 3 (trés) dias uteis para entrega ao aluno.

Plano de ensino - 5 (cinco) dias uteis para entrega ao aluno.

Os documentos mencionados nos itens 7, 8 e 9 e outros comprovantes devem ser solicitados pelo aluno via
portal do aluno, “secretaria on-line”.

O aluno que solicitar documentacéo em formato “pdf”, ndo pagara a taxa de expedigéo, ja os arquivos que

forem solicitados para retirada na secretaria, terdo a cobranca de taxa definida pela Tesouraria da Instituicao.

Do prazo para solicitar cumprimento de Dependéncia (DP) / Adaptacao

O aluno devera solicitar realizagio de DP / Adaptacdo através da secretaria on-line, link “requerimento”,
selecionar a op¢ao “DP / Adaptacdo” ou, “solicitacoes diversas” e, no campo “observacgdes”, descrever a dis-
ciplina que deseja realizar.

O prazo para solicitacdo de DP/Adaptacdo sera fornecido pela secretaria do curso através do portal académico.

Formacao dos grupos e subgrupos de tutoria e aulas praticas
Da 1% a 8% etapas, a formacao dos grupos ¢é realizada de forma aleatéria por sorteio eletronico para que todos
tenham as mesmas oportunidades de conviver com os demais alunos e se adequarem a diversidade multicul-

tural. No internato médico supervisionado, é facultado aos alunos a organizagao dos seus grupos de estagio

Troca de atividades praticas assistenciais

As solicitacoes para trocas de atividades praticas assistenciais devem ser realizadas através da secretaria
on-line e seguir as seguintes orientagdes:

a. Antecedéncia de sete (7) dias;

b.Indicar dia / horario e atividade a ser trocada;

c. As trocas deverao ser solicitadas por ambos os requerentes.

Nucleo Docente Estruturante (NDE)

O Nucleo Docente Estruturante (NDE) de um curso de graduacido constitui-se de um grupo de docentes, com
atribuicoes académicas de acompanhamento, atuante no processo de concepgio, consolidacdo e continua
atualizacdo do projeto pedagogico do curso. O NDE deve ser constituido por membros do corpo docente do
curso, que exercam lideranca académica no ambito do mesmo, percebida na producdo de conhecimentos na
area, no desenvolvimento do ensino, e em outras dimensdes entendidas como importantes pela instituicao,
e que atuem sobre o desenvolvimento do curso.

Sao atribuicdes do Nucleo Docente Estruturante, entre outras:

I. contribuir para a consolidagao do perfil profissional do egresso do curso;
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II. zelar pela integracéo curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades de ensino constantes no curriculo;
IIL. indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa e extensdo, oriundas de necessida-
de da graduacgéo, de exigéncias do mercado de trabalho a afinadas com as politicas publicas relativas a area
de conhecimento do curso;

IV. zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos de Graduacgao.

O NDE do curso de medicina do UNIFAE se retiine semanalmente as tercas-feiras as 16:00h. Para tanto, todas
as solicitacdes ao NDE deverao ser enviadas com antecedéncia minima de 1(uma) semana para que sejam

analisadas na pauta de reunido semanal.

Atendimento ao aluno
Na necessidade de reuniao do aluno com o NDE e/ou coordenacao do curso, serdao disponibilizados

horarios de atendimento as tercas-feiras as 14:30h.

CAMAC e Ligas académicas

O Centro Académico Manuel De Almeida Cabral (CAMAC) é uma entidade de representacao dos estudantes
do curso de medicina coletivamente, atuando em prol de todas as demandas e causas dos alunos, seja na
melhoria da relacdo com professores, fiscalizacdo de questdes relacionadas a administracdo curricular ou
estrutural do curso. Tendo a funcéo de representar ideias, opinides e posicionamentos, assim como defender
os direitos dos alunos, sendo um instrumento de organizacao da classe estudantil e a voz dos alunos frente
a universidade, visando tornar o ambiente universitario o mais democratico possivel. E também, de possibi-
litar a comunicacéo entre 6rgéos estudantis nacionais (UNE) e estaduais (UEE).

O CAMAC ¢é responsavel pela promocao de eventos e campanhas, como: campanha de doacdo de sangue, de
pascoa, de dia das criancas e de natal, contribuindo com beneficios para a comunidade e boas experiéncias
para os alunos. Além de buscar promover palestras e aulas, com professores e profissionais do mercado de
trabalho, com tematicas de interesse dos alunos, a fim de aprimorar o conhecimento, e fornecer discussoes
de assuntos relevantes a formacao médica. Realiza também trabalhos nas redes sociais para facil acesso dos
alunos.

Ademais, organiza atividades culturais e cientificas, como: feira de ligas e interligas, sendo a feira de ligas um
encontro voltado para os alunos a fim de conhecer as ligas de medicina existentes na faculdade e compreender
o processo seletivo de cada uma delas; ja o interligas é um evento que ocorre no 2° semestre do ano, onde acon-
tecem aulas em conjunto com todas as ligas, a fim de promover maior conhecimento aos alunos e integracao.
As ligas académicas sdo uma associagao civil e cientifica livre, sem fins lucrativos, criada e organizada por dis-
centes, docentes e profissionais que demonstram algum interesse académico em comum. As ligas sao criadas
para o estudo em grupo de uma area ou especialidade médica (ex: pediatria, neurologia, ginecologia e obstetri-
cia, cardiologia), e engloba o ensino, pesquisa e extensao, permitindo ao aluno participar de atividades como

aulas teoricas e praticas, reunides cientificas, atividades comunitarias, simpdsios, cursos e congressos.

Composicio do Centro Académico:
Presidente: Milene Gabrielle Lopes (T7)
Vice-presidente: Leticia Araudjo (T8)

1° tesouraria: Thais Zanco (T8)

2° tesouraria: Mariana Guerra (T8)

1° secretario: Hewerton Louike (T8)
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2° secretario: Hemilly Vitoria Soares (T8)
Estudantil: Julia D’alkmin (T7)
Estudantil: Camilly Canela (T9)

Eventos: Luisa Nachbar (T9)

Eventos: Maria Luiza Beraldo (T8)
Social: Maria Gabriela Raffaelli (T8)
Social: Carlos Eduardo Ciacco (T8)
Cientifico: Yuri Comunian (T9)
Cientifico: Rebeca Marques (T8)

Ensino: Anne Sales de Sousa (T8)

Ensino: Maisa Magalhaes (T8)

Para mais informacdes sobre o centro académico ou as ligas, é s6 acessar o link abaixo: https://linktr.ee/ca-
macfae?fbclid=PAAaZTFT8gvJUwl4SHYW82iu6D_9mIh1P4nPWilj111Y6ifQv78WBB]CyceUI

Apoio ao Aluno
O Apoio ao Aluno do Curso de Medicina sera oferecido em duas modalidades: apoio pedagogico e apoio

afetivo, cada qual com suas especificidades que serdao descritas a seguir:

Apoio Pedagogico

O apoio pedagogico tem como objetivo auxiliar o aluno em sua organizagao e rotina de estudos. Para que
isso aconteca € necessario que o aluno faca o agendamento na secretaria. Este apoio também pode ser refe-
renciado e neste caso o professor ou o Nucleo Docente Estruturante (NDE) pode fazer a indicacao.
Horarios: Terca-feira das 15:10h as 18:30h

Responsavel: Profa. Claudia Degrava.

Apoio Afetivo
O apoio afetivo sera oferecido em quatro modalidades: mentoria, escuta qualificada, grupo opera-

tivo e praticas integrativas.

Mentoria
A mentoria contribui para o processo de aprendizagem ao ampliar a rede de apoio ao aluno no seu desen-
volvimento tanto pessoal quanto profissional. Possibilita um acompanhamento longitudinal do aluno, sendo
uma modalidade especial de relacdo de ajuda em que uma pessoa mais experiente acompanha de perto,
orienta e estimula - a partir de sua experiéncia, conhecimento e comportamento - um jovem iniciante em
sua jornada no caminho do desenvolvimento pessoal e profissional. Diferentes fatores e periodos sdo con-
siderados estressantes no Curso de Medicina, desta forma, o apoio afetivo na modalidade de mentoria sera
oferecido para todos os alunos do curso, em grupo de 10 alunos, com duraciao de 50 minutos cada encontro,
conforme anexo.
Segunda-feira das 17h00 as 17h50 — Mentoria 2° Etapa- Profa. Ana Verginia
Segunda-feira das 17h50 as 18h40 — Mentoria 4° Etapa- Profa. Ana Verginia
Terca-feira das 16h50 as 17h40 — Mentoria 6* Etapa- Profa. Ana Verginia
Terca-feira das 17h40 as 18h30 — Mentoria 8* Etapa- Profa. Ana Verginia
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Quarta-feira das 16h50 as 18h30- Mentoria Internato- Profa. Ana Verginia

Escuta Qualificada

A escuta qualificada é uma triagem afetiva com o objetivo de identificar situacdes mais estressantes e orien-
tar a abordagem adequada ao problema do aluno. Os agendamentos serédo realizados na secretaria.

E importante destacar que a escuta qualificada nio se caracteriza como psicoterapia, mas um direciona-
mento da queixa que podera ser tratada nos atendimentos em grupos (Apoio Afetivo em Grupo) a serem
agendados posteriormente.

Segunda- feira 17h50 as 18h40- Profa. Maira

Terca-feira das 18h30 as 19h20- Profa. Ana Verginia

Quinta-feira das 17h30 as 18h20- Profa. Ana Verginia

Quinta-feira das 17h00 as 17h50- Profa. Maira

Grupo Operativo

Caracteriza-se pelo atendimento dos alunos encaminhados pela escuta qualificada e tera objetivo comum de
acordo com a demanda especificada na escuta qualificada.

O horario desse grupo sera agendado de acordo com a necessidade.

Segunda-feira 17h00 as 17h50- profa. Maira

REGULAMENTO DO AMBULATORIO MEDICO UNIFAE

CAPITULOI

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este Regulamento dispde sobre a estruturacao, utilizagao e operacionalizacdo do Ambulatoério Escola
do Curso de Medicina do Centro Universitario das Faculdades Associadas de Ensino — FAE, denominado
“Ambulatério Médico UNIFAE”, localizado na Rua da Saudade n° 25, Vila Conrado, CEP:13870-700, telefone
(19) 3638-2280 e e-mail: ambulatoriounifae@fae.br, registrado no CNES — Cadastro Nacional de Estabeleci-
mentos de Saude sob o nimero 9064818.

Art. 2°. O Ambulatério Médico da UNIFAE, vinculado ao curso de Medicina, busca reforcar o principio de
integralidade, priorizando as ac¢des interdisciplinares e humanizadas na promocao e prevencao de saude,
com o objetivo de promover praticas de Estagios Curriculares, com atendimentos médicos nas especialida-
des reconhecidas pelo CFM, conforme estabelecido pela Resolucdo CFM 2149/2016.

Art. 3°. Estas praticas demandam a realizacao de avaliacOes, intervencdes e reflexdes na assisténcia médica
em atendimento a saude; visando o avanco do conhecimento cientifico, a formacdo dos alunos e o atendi-
mento as necessidades da comunidade na promocgao da qualidade de vida.

Art. 4°. O estagio desenvolvido no Ambulatério Médico UNIFAE compde um moédulo obrigatoério de treina-
mento em servico, no qual sio realizadas atividades tedrico-praticas pertinentes aos contetdos essenciais do
curso de graduacdo em Medicina e que devem guardar estreita relacdo com as necessidades de satde mais
frequentes referidas pela comunidade e identificadas pelos setores de saude.

Art. 5°. Este Regulamento devera ser cumprido pelos discentes e docentes do curso de Medicina, bem como
pelos visitantes e estudantes de outros cursos. Tem como eixo a padronizagao das rotinas e a¢des que devem
ser seguidas habitualmente e ser ponto de referéncia no trabalho diario de toda a equipe.
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CAPITULO 11

DOS OBJETIVOS

DOS OBJETIVOS Art. 60 . O Ambulatério Médico UNIFAE, tém o objetivo geral de promover praticas de
Estagios Curriculares, com atendimentos médicos nas especialidades reconhecidas pelo Conselho Federal
Medicina (CFM), visando a aquisi¢io do conhecimento técnico cientifico, complementando a teoria, inte-
grando as disciplinas, promovendo a formacao profissionalizante do estudante e fazendo com que pesquisas
cientificas realizadas avancem no conhecimento cientifico em geral, contemplando o tripé do Ensino, Pes-
quisa e Extensao.

§ 1° - ACADEMICOS: Possibilitar oportunidade para que o estudante de Medicina vivencie as mais diferen-
ciadas situacdes em especialidades no ambito ambulatorial, de modo a desenvolver suas habilidades intelectu-
ais e cientificas, sua postura ética e moral e sua capacidade de relacionamento interpessoal e interdisciplinar.
§ 2° - PESQUISA E EXTENSAO: Desenvolver estudos e pesquisas aplicadas, no sentido de propiciar o
avanco do conhecimento dos temas do objeto de estudo da medicina como ciéncia.

§ 3° - SOCIAL/ COMUNITARIO: Prestar servico de apoio diagnéstico e terapia, assisténcia médica e pe-
quenas cirurgias, priorizando rela¢cdes humanizadas no trabalho, centradas no acolher, escutar, informar e
atender as necessidades de saide da populacio, a pacientes que venham a ser admitidos em suas dependén-

cias, sob responsabilidade de preceptores/docentes e estagiarios/discentes do curso de Medicina da UNIFAE

CAPITULO III
DAS NORMAS GERAIS DE UTILIZACAO E BIOSSEGURANCA
Art. 70. O Ambulatoério Escola do Curso de Medicina da UNIFAE, mesmo que seja voltado para especiali-
dades especificas, devera seguir as normas gerais, uma vez que estas normas envolvem responsabilidade,
compromisso e disciplina. Sdo elas:
LE vedada a presenca de pessoas estranhas no interior dos setores e/ou salas de
atendimento, estando permitida somente a entrada e permanéncia de pessoas auto-
rizadas;
II.A entrada no ambulatério sera autorizada mediante a apresentacido de documento
oficial da instituicdo com foto e apos registro de digital no controlador de acesso;
[II.Na impossibilidade de comparecimento ao servigo, o docente e/ou discente deve-
ra comunicar a Coordenacéo do curso de Medicina com antecedéncia minima de 24
horas, exceto em casos excepcionais;
IV.Nas dependéncias do ambulatério todos os docentes, discentes e funcionarios de-
verao estar uniformizados de acordo com a padronizacio estabelecida;
V.E obrigatério o uso de jaleco de mangas longas, calcas compridas e sapato fechado
(fica proibido o uso de mules, bonés, chinelos e sandalias, bermudas, shorts, saias, ves-
tidos e minissaias). Os cabelos deverdo ser mantidos presos; brincos, relogios, corren-
tes e bijuterias deverdo ser retirados conforme preconizado na NR32.
VI.Aos docentes e discentes é obrigatorio o uso de cracha de identificacéo.
VILE obrigatéria a utilizacdo de equipamentos de protecio individual (luvas, touca,
gorro, mascara, oculos, etc), de acordo com a especialidade e conforme a orienta-
¢do da coordenagao do ambulatorio e/ou do preceptor, respeitando-se exigéncias da
NR32 (Anexo II);
VIILE proibido o acesso de discentes aos consultorios portando bolsa, celular, pasta,
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alimentos, bebidas, cigarro e aparelhos sonoros, estando permitida a entrada de ali-
mentos e bebidas nas dependéncias da copa;

IX.Ao entrar no ambulatério, os objetos pessoais (bolsas, mochilas, malas, sacolas e
objetos de grande volume) deverdo permanecer nos armarios destinados para esse
fim, devendo retirar a chave do cadeado correspondente ao arméario na secretaria de
internato, para guardar seus pertences, ficando comprometido a retirar os pertences
ao término da atividade e liberar o armario para uso. A retirada e devolucido das cha-
ves dos armarios sera registrada em livro de registros;

X.E proibido fumar nas dependéncias do Ambulatério Médico UNIFAE;

XLE vedada a utilizacio de maquinas fotograficas ou qualquer equipamento que
realize captura de imagens dos setores, equipamentos e usuarios, exceto com autori-
zacdo expressa e antecipada da coordenagdo do ambulatorio;

XII.A publicacdo de imagens de usuarios e/ou dos setores e equipamentos do am-
bulatério, em redes sociais e/ou sites devera acarretar punicdo ao responsavel pela
divulgacéo;

XILNao sera permitido o uso de aparelhos celulares durante os atendimentos mé-
dicos. Caso haja necessidade de receber alguma ligacao urgente, o aparelho devera
permanecer no vibracall;

XIV.Como qualquer outro ambiente de satde, o siléncio deve ser mantido nas depen-
déncias do ambulatério;

XV.Os computadores do ambulatorio sdo de uso exclusivo para organizacdo de pla-
nilhas de horarios de atendimentos e registro de prontuarios eletrénicos dos pacien-
tes. E vedada a elaboracio e/ou impressdo de trabalhos, bem como a utilizacio dos
mesmos para leitura de CDs e pendrivers. Caso o preceptor tenha necessidade de
acesso a um documento especifico em CDs e/ou pendrivers, devera solicitar auxilio
a coordenacdo do ambulatoério e/ou a equipe de recepcao;

XVI.Para utilizacdo de equipamentos e materiais, é necessario auxilio e autorizacao
dos preceptores. Em caso de duvidas, ou se algo anormal tiver acontecido, chame o
preceptor e/ou a coordenacido do ambulatério imediatamente;

XVII. Cada equipe é responsavel pelo seu material e pela organizagdo do consulto-
rio, portanto, ao término de uma consulta, tudo o que foi utilizado devera ser limpo
e guardado em seus devidos lugares, evitando obstaculos que possam dificultar os
atendimentos.

XVIIL. Se houver quebra ou dano de materiais ou aparelhos, comunique imediata-
mente aos preceptores ou a coordenagdo do ambulatorio;

XIX. O material disponivel no ambulatorio é de uso exclusivo para as atividades
pedagobgicas;

XX. Nao é permitido a retirada de qualquer material ou equipamento das depen-
déncias do ambulatorio. Se for necessario, o preceptor ou discente devera solicitar
autorizacdo da coordenacédo do curso de Medicina;

XXI. Todos os funcionarios/preceptores/discentes do ambulatério sdo responsaveis
pela manutencio das dependéncias fisicas, equipamentos e materiais;

XXII. O ambulatorio sé podera ser utilizado, fora do horario dos estagios, mediante
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agendamento prévio de, no minimo, 72 horas, tanto por preceptores, como por dis-
centes. No momento da reserva, o preceptor/discente devera informar o material que
ira utilizar no dia da atividade. O material ndo sera disponibilizado sem agendamen-
to prévio;

XXIIL E vedada a circulacio de alunos que nio estejam em atividades/estagio nas
dependéncias do ambulatorio Médico UNIFAE;

XXIV.Para a preservagao dos espagos de aprendizagem e do acervo do ambulatorio,
foram instaladas em todos os espacos, cameras para monitoracdo e elaborado este
Regulamento a ser cumprido pelos discentes e docentes do curso de Medicina, bem
como para os funcionarios, visitantes e estudantes de outros cursos;O nao cumpri-
mento destas normas podera acarretar punicdo aos responsaveis.

XXV. O nao cumprimento destas normas podera acarretar punicao aos responsaveis

CAPITULO IV

DO PUBLICO ALVO

Art. 80. O publico a ser atendido, conforme a natureza dos servigos inclui adultos e criancas, de ambos os
sexos, que necessitem de atendimento médico especializado, em regime ambulatorial, que residam em Séo
Jodo da Boa Vista. E importante ressaltar que o Ambulatério Médico da UNIFAE, através do Departamento
Municipal de Satidde mantém Convénio com o SUS (Sistema Unico de Satide), sendo os pacientes encaminha-

dos da Rede Basica de Saude do municipio de Sao Jodo da Boa Vista.

CAPITULO V

DO FLUXO DE PACIENTES

Art. 90. Todos os pacientes do Ambulatério Médico UNIFAE, vém encaminhados da rede basica de satde do
municipio de Sao Jodo da Boa Vista, sendo os agendamentos de clinica geral, realizados pelas proprias unidades
basicas de saide, pelas unidades de saude da familia; ja os agendamentos para os ambulatérios especializados,
sdo realizados via departamento municipal de satide através dos encaminhamentos da Atencdo Primaria;

Art. 10. Todos estes agendamentos sao realizados online, através do sistema informatizado, MAESTRO, que
é utilizado por toda a rede municipal de satude;

Art. 11. As especialidades médicas oferecidas a populacdo no ambulatério médico UNIFAE, podem variar
de acordo com as diretrizes do projeto pedagégico do curso de medicina, estando todas elas previstas den-
tro das especialidades médicas reconhecidas pelo CFM conforme Resolugdo N° 2.116/2015 (1. Acupuntura;
2. Alergia e Imunologia; 3. Anestesiologia; 4. Angiologia; 5. Cancerologia; 6. Cardiologia; 7. Cirurgia Car-
diovascular; 8. Cirurgia da Mao; 9. Cirurgia de Cabeca e Pescoco; 10. Cirurgia do Aparelho Digestivo; 11.
Cirurgia Geral; 12. Cirurgia Pediatrica; 13. Cirurgia Plastica; 14. Cirurgia Toracica; 15. Cirurgia Vascular; 16.
Clinica Médica;17. Coloproctologia; 18. Dermatologia; 19. Endocrinologia e Metabologia; 20. Endoscopia;
21. Gastroenterologia; 22. Genética Médica; 23. Geriatria; 24. Ginecologia e Obstetricia; 25. Hematologia e
Hemoterapia; 26. Homeopatia; 27. Infectologia; 28. Mastologia; 29. Medicina de Familia e Comunidade; 30.
Medicina do Trabalho; 31. Medicina de Trafego; 32. Medicina Esportiva; 33. Medicina Fisica e Reabilitacao;
34. Medicina Intensiva; 35. Medicina Legal e Pericia Médica; 36. Medicina Nuclear; 37. Medicina Preventiva
e Social; 38. Nefrologia; 39. Neurocirurgia; 40. Neurologia; 41. Nutrologia; 42. Oftalmologia; 43. Ortopedia
e Traumatologia; 44. Otorrinolaringologia; 45. Patologia; 46. Patologia Clinica / Medicina Laboratorial; 47.
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Pediatria; 48. Pneumologia; 49. Psiquiatria; 50. Radiologia e Diagnoéstico por Imagem; 51. Radioterapia; 52.

Reumatologia; 53. Urologia).

CAPITULO VI
DA ESTRUTURA E ORGANIZACAO DO AMBULATORIO MEDICO DA UNIFAE
Art. 12. O Ambulatério Médico da UNIFAE esta estruturado da seguinte forma:
LLAMBULATORIO DE CARDIOLOGIA
ILAMBULATORIO DE CIRURGIA VASCULAR
I AMBULATORIO DE CLINICA MEDICA
IV.AMBULATORIO DE DERMATOLOGIA
V.AMBULATORIO DE ENDOCRINOLOGIA
VI.AMBULATORIO DE GASTROENTEROLOGIA
VILAMBULATORIO DE NEUROLOGIA
VIII. AMBULATORIO DE ORTOPEDIA
IX.AMBULATORIO DE OTORRINOLARINGOLOGIA
X.AMBULATORIO DE PEQUENAS CIRURGIAS
XI.AMBULATORIO DE PNEUMOLOGIA
XILAMBULATORIO DE PRE-NATAL DE ALTO RISCO (PNAR)
XIILAMBULATORIO DE REUMATOLOGIA
XIV.AMBULATORIO DE ULTRASSONOGRAFIA
XV.AMBULATORIO DE UROLOGIA

Art. 13. Os procedimentos ofertados no ambulatério incluem aferi¢do de sinais vitais, avaliacdo antropomé-
trica, pequenas cirurgias, retirada de pontos, curativos de baixa complexidade, consultas médicas e encami-
nhamentos para especialidades.
Art. 14. Os exames ofertados no ambulatorio sao cardiotocografia, eletrocardiograma, glicemia capilar, biop-
sias (pequenas cirurgias) e Ultrassonografia.
Art. 15. O Ambulatério Médico da UNIFAE tem como atribui¢des e finalidades proporcionar aplicacdo pra-
tica dos conhecimentos teéricos; desenvolver o espirito critico e analitico do graduando; facilitar o ingresso
de futuros profissionais no mercado de trabalho; disponibilizar os avangos nos tratamentos das diversas
especialidades médicas.
Art. 16. O horario de atendimento ao publico é de segunda a sexta-feira das 07h00 as 17h00.
Art. 17. O Ambulatério Médico da UNIFAE sera gerenciado pelas:
[.Coordenacao do Curso de Medicina;
[I.Coordenacdo do Ambulatério Médico UNIFAE.
Paragrafo Unico: O coordenador do Ambulatério Médico UNIFAE podera ser escolhido pelo coordenador do
curso de Medicina e indicado a Pro-reitora de Graduacio para as providéncias cabiveis.
Art. 18. Sao atribui¢des do Coordenador do Ambulatério Médico UNIFAE:
L.Coordenar e desenvolver as atividades praticas de utilizagio do Ambulatoério, jun-
tamente com os preceptores das especialidades;
II.Acompanhar e supervisionar as atividades desenvolvidas no Ambulatério;
[II. Atualizar, sistematicamente, juntamente com o coordenador do curso de Medicina
e docentes, os equipamentos, instrumentos e materiais necessarios para a realizagio
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das atividades praticas desenvolvidas no ambulatoério;

IV.Representar o ambulatério, quando solicitado;

V.Controlar a ocupacio das dependéncias do ambulatorio;

VI.Registrar, diariamente, a frequéncia dos discentes, bem como a pontualidade;
VILDisponibilizar o requerimento de justificativa de auséncia, quando solicitado
pelo discente, e encaminhar a coordenacdo do curso de medicina;
VIIL.Responsabilizar-se pelo uso adequado e pela conservacdo do patrimonio do am-
bulatoério;

IX.Analisar as solicitacdes de empréstimo ou transferéncia de equipamentos e mate-
riais, quando necessarios, no processo de ensino-aprendizagem;

X.Encaminhar a coordenacéo do curso, 30 (trinta) dias antes do término do semestre,
o planejamento de material permanente e de consumo que serao necessarios ao fun-
cionamento dos estagios para o semestre subsequente;

XI.Cumprir e fazer cumprir as decisdes do Coordenador do curso de Medicina;
XII.Elaborar o Relatorio Semestral das atividades do ambulatério e encaminhar ao
Coordenador do curso de Medicina;

XIIL.Divulgar para preceptores, discentes e funcionarios o regulamento do Ambula-
torio Médico UNIFAE, bem como garantir o preenchimento do termo de responsabi-
lidade de uso de equipamentos e materiais;

XIV.Solicitar reunides com a Pro-reitora  de Graduacdo e Coorde-
nac¢ao do Curso de Medicina sempre que necessarias;

XV.Cumprir e zelar pelo cumprimento deste regulamento.

Art. 19. Sdo atribui¢oes da Equipe de Recepcao do Ambulatorio:
I.Zelar pelo funcionamento e pela organizacdo do ambulatorio;
II.Acolher os usuéarios de forma humanizada;
[II. Atender os usuarios objetivando a resolucgao de sua necessidade, quando possivel;
IV.Orientar os usuarios quanto ao atendimento solicitado;
V.Atender os discentes/docentes quanto ao atendimento solicitado;
VIEstar uniformizado de acordo com os padroes estabelecidos pela direcio do servigo;
VIIL.Atender ao telefone, anotar e transmitir informacdes e recados, bem como rece-
ber, separar e entregar correspondéncias, papéis, jornais e outros materiais;
VIII.Organizar planilhas e formularios referentes aos atendimentos realizados;
IX.Organizar arquivos referentes a prontuarios dos pacientes;
X.Confeccionar e organizar o encaminhamento de documentos para o departamento
municipal de saude, via carro correio;
XILExecutar todos os passos necessarios a preparaciao do ambiente para sua utilizacao;
XII.Zelar pela conservacao e pelo uso adequado do patriménio da UNIFAE;
XHLInformar ao coordenador do ambulatério ou do curso, quando necessario, a
compra de materiais e equipamentos;
XIV.Informar servigos gerais para a manutencao do ambulatoério;
XV.Informar a necessidade de conserto e manutencao de equipamentos, quando ne-
cessario;
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XVI.Orientar e controlar o uso de materiais de consumo;
XVII.Zelar pela limpeza e organizacdo do ambulatorio;
XVIII. Administrar e realizar os agendamentos de horario para atendimento de pa-
cientes nas diversas especialidades;
XIX.Cumprir e zelar pelo cumprimento deste regulamento.

Art. 20. Sao atribuicoes da Secretaria de Internato
I.Zelar pelo funcionamento e pela organizacdo do ambulatorio;
I1.Acolher os discentes/docentes de forma humanizada;
III. Atender os discentes/docentes objetivando a resolucéo de sua necessidade, quando
possivel,
IV.Orientar os discentes/docentes quanto ao atendimento solicitado;
V.Receber as avaliacOes diarias e os portfolios;
VIEstar uniformizado de acordo com os padroes estabelecidos pela direcio do servigo;
VIL.Manter a organizacéo e controle de entrada e saida de materiais e equipamentos, quan-
do autorizados pela coordenagiao do ambulatdrio ou Coordenacio do curso de medicina;
VIIL.Receber e conferir, através de formulario proprio, os materiais usados pelos pre-
ceptores e discentes apds o uso dos mesmos;
IX.Receber e conferir materiais do setor de compras/licitacdes da UNIFAE;
X.Auxiliar nas provas tedricas e praticas;
XI.Apoio em geral a recepgao;
XII.Conferir atividades diarias dos alunos e planilhar;
XIILPlanilhar notas de avaliagdes e portfolios;
XIV.Tratar de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario re-
ferente aos mesmos;
XV.Preparar relatorios e planilhas;
XVIElaborar documentos e oficios;
XVILArquivar documentos conforme procedimentos;
XVIIIL. Organizar arquivos referentes a prontuarios dos alunos;
XIX.Contatar hospitais e elaborar documentos solicitados para estagio optativo;
XX.Informar ao coordenador do ambulatdrio ou do curso, quando necessario com-
pras e requisicoes de materiais e equipamentos;
XXI.Atender telefone, anotar e transmitir informacdes e recados;

XXII.Zelar pelo funcionamento e pela organizacdao do ambulatorio.

Art. 21. Sao atribuicdes dos Servigos Gerais:

I.Zelar pelo funcionamento e pela organizacdo do ambulatorio;
[L.Informar a coordenagdo do ambulatorio as possiveis auséncias de insumos e ocor-
réncias;
III.Manter o ambiente organizado e limpo para um bom desempenho das atividades;
IV.Executar trabalhos de limpeza e conservacdo em geral nas dependéncias internas
e externas ao ambulatoério, utilizando os materiais e instrumentos adequados e roti-
nas previamente definidas, conforme POP de Higieniza¢ao recomendado pelo Depar-
tamento Municipal de Satde (Anexo III);
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V.Efetuar limpeza e conservacéo de utensilios, moéveis e equipamentos em geral, para
manté-los em condic¢des de uso;

VI.Reabastecer os banheiros com papel higiénico, toalhas de papel e sabonetes;
VIL.Controlar o estoque e sugerir compras de materiais pertinentes a sua area de
atuacao;

VIIL.Executar outras atividades de apoio operacional ou correlata;

IX.Desenvolver suas atividades utilizando normas e procedimentos de biosseguranca
e/ou seguranca do trabalho;

X.Zelar pela guarda, conservacdo, manutencéo e limpeza dos equipamentos, instru-
mentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

XILExecutar o tratamento e descarte dos residuos de materiais provenientes do seu
local de trabalho;

XII.Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu su-
pervisor;

XIII.Cumprir o agendamento de limpeza com os setores especificos (previamente
acordado com a equipe);

XIV.Fazer uso de Equipamentos de Protecdo Individual e de Equipamentos de Prote-
cao Coletiva;

XV. Estar uniformizado de acordo com os padroes estabelecidos pela direcdo do ser-
Vigo;

XVI.Cumprir e zelar pelo cumprimento deste regulamento.

Art. 22. Sdo atribuicdes da Equipe de Enfermagem:
L.Seguir, como norma, o Cédigo de Etica Profissional do Conselho Regional de Enfer-
magem (COREN);
I1.Zelar pelo funcionamento e pela organizacdo do Ambulatoério;
[IL.Prever a necessidade de materiais e equipamentos e prover o setor de tais elemen-
tos;
IV.Orientar, supervisionar e avaliar o uso adequado de materiais e equipamentos,
garantindo seu uso correto;
V.Avaliar constantemente os instrumentais e equipamentos em uso no servicgo;
VILExecutar rotinas e procedimentos pertinentes a sua fungio;
VILVerificar o agendamento de pequenas cirurgias na planilha e orientar a monta-
gem da sala;
VIIL.Recepcionar o usuario do ambulatorio, certificando-se do correto preenchimen-
to dos impressos proprios da area, assim como da apresentacao dos exames pertinen-
tes ao ato cirurgico;
IX.Orientar a desmontagem da sala de pequenas cirurgias e o encaminhamento de
itens especiais;
X Verificar materiais e equipamentos necessarios aos atos cirurgicos;
XI.Controlar diariamente os gastos de materiais e medicamentos da sala de pequenas
cirurgias;
XII.Colaborar no ato anestésico, caso haja necessidade;
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XIII.Realizar o curativo cirdrgico ou ajudar a equipe em sua execugao;

XIV.Prestar assisténcia ao usuario ao término do procedimento anestésico/cirargico;
XV.Ser responsavel pelo controle de infeccao do servigo de saude;

XVIIdentificar os problemas de enfermagem existentes e encaminhar propostas de
solucdes a Coordenacdo do Ambulatorio;

XVII.Zelar pelas condi¢des ambientais de seguranga, buscando o bem-estar do usua-
rio e da equipe interdisciplinar;

XVIIIL Planejar e executar programas de educagao continuada no servigo;
XIX.Orientar a equipe a respeito da diluigao e inativacdo de produtos quimicos;
XX.Supervisionar a desinfec¢ao diaria de todo o ambulatério escola;

XXI.Limitar o transito de pessoas nas areas restritas do setor;

XXII.Auxiliar a equipe na transferéncia do usuario da maca/cadeira de rodas para os
ambientes afins;

XXII.Distribuir todo material a ser utilizado em cada especialidade médica, reco-
lhendo-os apds o término das atividades;

XXIV.Registrar em livro ata todo material que for retirado para abastecer as salas e
demais setores, informando a quantidade e a data;

XXV. Receber materiais de setores, conferir e anotar em livro ata;

XXVI.Visitar constantemente os setores, objetivando a manutencio diaria dos equi-
pamentos e todo material a ser utilizado e encaminhar equipamentos para conserto
e manutencio quando danificados;

XXVIL. Orientar aos discentes e preceptores para descartar perfuro cortantes no
DESCARTEX;

XXVIIL Informar antecipadamente os materiais que estdo em pouca quantidade,
para que se possa providenciar de modo que nao zere no estoque;

XXIX.Conservar seu ambiente de trabalho limpo e em ordem;

XXX. Observar a necessidade de manutencdo dos equipamentos e mobiliarios, pro-
curando solucionar o problema;

XXXI.Responsabilizar-se pela reposicdo de material danificado em uso, devendo ser
apresentada justificativa do dano;

XXXII.Manter os equipamentos dos setores limpos e organizados;

XXXIIL.Registrar em livro ata, em cada turno, as ordens e ocorréncias dos ambulato-
rios de cada especialidade médica;

XXXIV.Fazer uso de Equipamentos de Protecdo Individual e de Equipamentos de
Protecao Coletiva;

XXXV.Estar uniformizado de acordo com as normas do ambulatorio;

XXXVI.Cumprir e zelar pelo cumprimento deste regulamento.

Art. 23. Sao atribuicdes da Equipe de Seguranca:
I.Zelar pelo funcionamento e pela organizacdo do ambulatorio;
II.Cumprir as normas e rotinas estabelecidas;
[II. Acolher e orientar os usuarios quanto ao atendimento solicitado;
IV.Registrar em livro ata as ocorréncias desse setor;
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V.Ler o livro ata para se inteirar das ocorréncias na troca de turno;

V1.Ser responsavel pela seguranca de todos os profissionais e usuarios que estiverem
em servi¢o e/ou atendimento;

VIL.Manter-se uniformizado de acordo com os padrdes estabelecidos;

VIII.Cumprir e zelar pelo cumprimento deste regulamento.

CAPITULO VII

DAS ATRIBUICOES DOS PRECEPTORES

Art. 24. E vedado aos Preceptores:
I.Desrespeitar os principios da ética e determinacdes legais da sua profissao;
I Tomar qualquer atitude preconceituosa em relacdo aos pacientes, funcionarios,
académicos, professores ou qualquer pessoa, seja em relacdo a crenca, etnia, sexo,
orientagdo sexual, nacionalidade, condic¢ao social ou opinido politica;
[IL.Permitir ao estudante de medicina fazer uso de sua assinatura em receitas médicas
e prescricoes ou fornecer atestados médicos;
IV.Dispensar o estudante de suas atividades sem autorizacao da coordenacio;
V.Autorizar o estudante de medicina que realize prestagido de assisténcia médica em
sua ausencia.

Art. 25. Sao atribui¢des dos Preceptores:
I.Respeitar os principios da ética e determinagdes legais da sua profissao;
I1.Zelar pelo patriménio da instituigio;
ITI.Respeitar o horario de inicio e término dos estagios, cumprindo a carga horaria
com pontualidade e responsabilidade, registrando os horarios de entrada e saida no
controlador de acesso através de biometria;
IV.Permanecer junto ao discente, durante todo o periodo de atendimento dos ambu-
latorios, nos horarios de estagio;
V.Agir com solidariedade e respeito mutuo entre colegas, discentes e funcionarios da
instituicdo visando o bom relacionamento entre todos;
VI.Elaborar o plano de estagio em consonancia com o modelo definido pelo coorde-
nador do curso de medicina;
VIL. Apresentar propostas para aquisicio ou manutencio de equipamentos e outros
materiais necessarios ao bom funcionamento de sua especialidade;
VIII.Preencher, em cada periodo de estagio, o registro de atividades na ata do estagio,
bem como garantir o adequado preenchimento do prontuario eletrénico dos pacien-
tes;
IX.Garantir que ao final de cada estagio, os materiais e os ambientes utilizados este-
jam organizados;
X.Definir, encaminhar, orientar e acompanhar as atividades de ensino, pesquisa e
extensio desenvolvidas no ambulatorio;
XIL.Orientar o destino final para residuos produzidos durante a realizacdo do atendi-
mento, ndo permitindo a liberacdo de substancias agressivas ao meio ambiente em
locais inadequados, devendo encaminha-los para catalogacdo e acondicionamento,
de acordo com normas técnicas;
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XII.Utilizar e exigir dos discentes o uso de equipamentos de prote¢ao individual e de
equipamentos de protecdo coletiva;

XIIL.Colaborar na conservagdo das instalacdes e equipamentos existentes no am-
biente de trabalho, e comunicar a coordenacao do ambulatodrio os casos de avarias ou
danos para providéncias cabiveis;

XIV.Comunicar a coordenacdo do Ambulatorios as ocorréncias/intercorréncias;
XV.Comunicar irregularidades, a coordenacdo do ambulatério ou a coordenacao do
curso de medicina e, dependendo da circunstancia, em segunda instancia, a pro-rei-
tora de graduacao;

XVI. Sugerir as medidasnecessarias quando do descumprimento deste regulamento
Ou €casos OMmissos;

XVIIL. Comparecer as reunides sempre que for solicitado;

XVIIL. Cumprir e zelar pelo cumprimento deste regulamento.

CAPITULO VIII

DAS ATRIBUICOES DOS DISCENTES

Art. 26. E vedado aos Discentes:
L. Desrespeitar os principios da ética e determinagdes legais do estudante de Medicina;
II. Tomar qualquer atitude preconceituosa em relacdo aos pacientes, funcionarios,
académicos, professores ou qualquer pessoa, seja em relacdo a crenca, etnia, sexo,
orientacgdo sexual, nacionalidade, condi¢ao social ou opinido politica;
III.Receber honorarios ou salarios pelos servigos prestados no exercicio de atividade aca-
démica, com excecdo de remuneracio referente a bolsa de estudo, pesquisa e extensao;
IV.Exercer sua autoridade de maneira que limite a autonomia e os direitos do paciente;
V.Prestar assisténcia médica sob sua exclusiva responsabilidade, sem a supervisdo de
um preceptor, salvo em casos de iminente perigo a vida. Ressalta-se que o estudante
de medicina responde civil, penal e administrativamente pela instituicdo de ensino
por danos causados ao paciente;
VI Assinar receitas médicas e prescricdes ou fornecer atestados médicos sem a su-

pervisdo e assinatura do preceptor;

Art. 27. Sao atribuicoes dos Discentes:

L.Respeitar os principios estabelecidos no Coédigo de Etica do Estudante de Medicina
do CREMESP;

I1.Zelar pelo patriménio da instituigio;

I1I.Zelar pelo funcionamento e pela organizacdo do ambulatorio;

IV.Respeitar o horario de inicio e término dos estagios, cumprindo a carga horaria
com pontualidade e responsabilidade;

V.Agir com solidariedade e respeito mutuo entre colegas, preceptores e funcionarios
da instituicdo visando o bom relacionamento entre todos;

VI1.Acolher os usuarios de forma humanizada;

VII.Atender os usuarios objetivando a resoluc¢io de sua necessidade, quando possivel;
VIILRealizar as consultas ambulatoriais discutindo com o preceptor os topicos da
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CAPITULO IX

anamnese, observacéo clinica, as hipoteses diagnosticas formuladas e as orientacdes
terapéuticas propostas, bem como a elaboracdo dos prontuarios a ele designados,
durante seu periodo de estagio, e sob supervisio de preceptor;

[X.Saber ouvir o paciente, esclarecer suas dividas, compreender suas expectativas,
necessidades e queixas, mesmo aquelas que ndo tenham relacio com a doenca em
questao;

X.Apoiado na orientacdo e em conjunto com o preceptor, explicar detalhadamente,
de forma simples e objetiva, o diagnéstico e o tratamento para que o paciente enten-
da claramente a doenca, os beneficios do tratamento e, também, as possiveis compli-
cacoes e prognosticos;

XI.Manter sigilo e confidencialidade das informacdes e fatos, sobre o paciente, de que
tenha conhecimento no exercicio da atividade médico-estudantil;

XIL.Manter sigilo relacionado ao paciente menor de idade com capacidade de discer-
nimento, inclusive a seus pais ou representantes legais, conforme disposto no Esta-
tuto da Crianca e do Adolescente (Lei no 8069/90);

XIILNos casos em que o menor de idade ndo possua capacidade de discernimento ou
quando a nio revelagao possa acarretar dano ao paciente, autoriza-se ao estudante de
medicina revelar o sigilo aos pais ou representantes legais, em carater excepcional.
Nesse cenario devera apoiar-se na orientagio do preceptor;

XIV. Respeitar e acatar que cabera ao paciente a autonomia sobre a aplicacio da
conduta;

XV. Nao utilizar, sem o devido acompanhamento, qualquer equipamento ou mate-
rial do ambulatério;

XVL Obedecer rigorosamente as regras de biosseguranca da NR32, estabelecidas
pela coordenagio do ambulatoério;

XVIIL. Em caso de acidente com material perfuro-cortante ou com material biologico,
comunicar, imediatamente, o preceptor e a coordenagéo do ambulatério para provi-
déncias e medidas cabiveis;

XVIII. Trabalhar com atencéo, prudéncia e calma;

XIX. Comunicar a coordenacdo do ambulatério sobre problemas e dificuldades de
qualquer natureza encontradas em suas dependéncias;

XX. Deixar os setores devidamente organizados, devolvendo aos seus lugares os
materiais e equipamentos, bem como a limpeza dos mesmos e do espaco fisico ao
término das atividades;

XXI. Solicitar com antecedéncia minima de 72 horas Uteis autorizacio para a rea-
lizagdo de atividades praticas fora dos horarios pré-estabelecidos, a coordenacio do
ambulatorio;

XXII. Cooperar e participar do planejamento e execucéo de discussdes de casos, No-
tificagdes (Vigilancia Epidemiologica) e outras atividades pertinentes ao estagio cur-
ricular;

XXIIIL Cumprir e zelar pelo cumprimento deste regulamento.
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DAS NORMAS DE FUNCIONAMENTO

Art. 28. Com relagéo a Utilizacao das salas:
§ 1° - SALA DE ESPERA: espaco destinado prioritariamente ao paciente que aguarda
pelo atendimento no ambulatorio.
§ 2° - RECEPCAO DO AMBULATORIO: destinado ao uso exclusivo do servico admi-
nistrativo do ambulatério, como controle e agendamento de pacientes, organizacio
das altas, agendamento de utilizag¢do do espaco para atividades pedagogicas e contro-
le dos materiais e equipamentos utilizados para os atendimentos.
§ 3° - SALA DE ESTUDOS: espaco destinado prioritariamente aos discentes para
estudo e para apresentacio de discussdes de casos com preceptores.
§ 4° - ARMARIOS DESTINADOS AOS ALUNOS (guardar bolsas e objetos pessoais):
0 acesso ao respectivo armario é de total responsabilidade do aluno. Fica proibida a
permanéncia de material, assim como armario trancado fora do horario de expedien-
te de funcionamento do ambulatério, podendo ser autorizada abertura do mesmo
pelo funcionario da recepciao do ambulatoério.
§ 5° - CONSULTORIOS: sio destinados ao atendimento individualizado de pacientes,
realizado pelos estudantes de medicina. Cada consultério dispde de computadores,
macas e impressos.
§ 6° - ALMOXARIFADO: Espaco reservado para guardar material de consumo, toa-
lhas e lengobis, além de equipamentos de menor utilizagao. Esta sala deve permanecer
trancada, sendo que o material retirado deve ser de responsabilidade da coordenacéo
do ambulatério, da equipe de enfermagem e recepgéo
§ 7° - SALA DE ARQUIVO DOS PRONTUARIOS: Espaco reservado para os arquivos
de prontuarios dos pacientes. O acesso é permitido somente a coordenacio e as re-
cepcionistas
§ 8° - BANHEIROS: o ambulatério possui banheiros masculinos e femininos e, espe-
cificos para pessoas portadoras de necessidades especiais, estando identificados para

uso de pacientes e de funcionarios/discentes e preceptores.
Art. 29. Com relagio aos Procedimentos de higiene:

§ 1° -A rotina de higiene do ambulatoério tem como base manter as dependéncias da
instituicdo em perfeitas condi¢des de higiene, proporcionando um ambiente seguro
para o trabalho e atendimento aos clientes, reduzindo o niimero de microrganismos
do ambiente e superficies, preservando o patrimonio, otimizando custos e prevenin-
do acidentes biologicos. A rotina devera seguir as normas de Higienizacdo e limpeza,
conforme descrito no Manual do Servico de Higienizacdo e Limpeza das Unidades de

Saude (Anexo de Rotina de Higienizacdo) utilizado por toda rede municipal de saide.

Art. 30. Com relacdo ao Descarte de Material: A ANVISA e o Conselho Nacional do
Meio Ambiente (CONAMA) através de sua RDC n° 306/04 e da Resolugio n° 358/05,
respectivamente, classificam os residuos em cinco grandes grupos (A, B, C, D e E),

48



reunindo no grupo A os residuos com maior potencial de disseminacédo de infec¢éo:

Classificacao dos RSS
MNatureza
(ANVISA, 2004)

Residuos bioldgicos ou com presenca destes que, podem apresentar
Grupo A .

risco de infecgdo.

Residuos de natureza quimica com risco de contaminagdo ao
Grupo B ) )

ambiente ou impacto a sadde padblica.
Grupo C Rejeitos radioativos.

Residuos comuns que, ndo apresentam risco a ser humano ou
Grupo D

impacto ambiental associado.
Grupo E Residuos perfurocortantes ou escarificantes.

-

Segregacao, Acondicionamento e ldentificacao

A B C D E

4

+

oo o O a Fdaas e Mamicluoa
podercialreor e G S BOFTRICTS pafurotsiarlas
I g E TR o T
ai 1 i 3 SrE e ITATMES TARCTH & daREE AR BTERAL B
N el - - - i " s, Pl i i i R
5 P L 2 5. e i S E———
Char DBowurm aem Timummn wmr
PNPERR. S i O A T kY ' I‘. R ] AR Nt
iy B A O x i 7T OO T HrsCA L ad T T T T
hareas cervers lan calun. bincaciae huatas doveshdins ek of i ol o
rraEn EREOR DEROEnE CORT) BRCAE Cawlos

&

G - ;_:'
T

Art. 31. Com relagdo a Higiene de Lengoéis e Aventais:

§ 1° - A higienizacdo dos lengoéis e aventais, que ndo contenham material biologico,
¢ de responsabilidade de empresa terceirizada conforme processo licitatorio.
§ 2° - As roupas contaminadas deverdo ser encaminhadas a UPA, conforme acordo
estabelecido com o departamento municipal de satude.

Art. 32. Com relacdo aos Cuidados com Equipamentos / Materiais:
Paragrafo Unico: A conservacio dos equipamentos, bem como seu manuseio ¢ de
responsabilidade do discente. O custo de manutencao por mau uso ficara a cargo do
discente. A avaliacdo de uso é de responsabilidade do preceptor.

Art. 33. Com relagdo a Organizacdo do Espaco Fisico e Equipamentos:
Paragrafo Unico: A organizacio do espaco de trabalho é de responsabilidade do
discente, estando sujeito a avaliacdo por parte do preceptor e/ou coordenagio do
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ambulatorio. Cabe aos funcionarios de limpeza e recepcao informar ao preceptor
possiveis ocorréncias que ndo foram de conhecimento do mesmo.

Art. 34. Com relagdo a Material do Discente:
Paragrafo Unico: E de obrigacio do discente trazer os seguintes materiais para re-
alizacdo dos atendimentos: estetoscopio, esfigmomandmetro, caneta, lapis, régua e

prancheta.

CAPITULO X

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. O presente regulamento integra o Curriculo Pleno do Curso de Medicina do Centro Universitario
das Faculdades Associadas de Ensino — FAE, e tera validade a partir da data de sua aprovacio pelo CEPE.
Art. 36. Aplica-se o presente Regulamento a todos os usuarios do Ambulatério Médico da UNIFAE.

Art. 37. O usuario, com vinculo no Centro Universitario das Faculdades Associadas de Ensino — FAE, seja ele
discente ou docente, aceita e compromete-se a acatar o estabelecido neste documento.

Art. 38. Os casos nao previstos neste Regulamento serao avaliados e resolvidos pela Reitoria da UNIFAE.

Art. 39. Este regulamento entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Regulamento dos Laboratorios de Ciéncias Biologicas e da Satade
Conforme capitulo III, que trata das normas gerais do Regulamento dos Laboratorios de Ciéncias Biologicas
e da Saude:
anexo“Art. 6°. Todos os laboratdrios da area da saide da UNIFAE, mesmo que sejam
voltados para areas especificas, deverdo seguir estas normas gerais, uma vez que es-
tas normas envolvem responsabilidade, compromisso e disciplina. Sao elas:
L. permitida a entrada, somente, de pessoas autorizadas nos laboratdrios ou salas de preparo;
I1. usar o jaleco de mangas longas, totalmente abotoado, sempre que estiver dentro de
um laboratério, mesmo que ndo esteja trabalhando;
I1I. utilizar os equipamentos de protecao individual (luvas, touca, gorro, mascara, 6cu-
los, etc), de acordo com a orientacdo do técnico, professor e/ou auxiliar técnico;
IV. é proibido o acesso de usudrios portando bolsa, pasta, fichario, caderno, caneta,
lanche, bebida, cigarro, mdquina fotografica e/ou filmadora, aparelhos sonoros, ou ma-
teriais estranhos;
V. utilizar roupas e calgados adequados que proporcionem maior seguranga, tais como:
calgas compridas e sapatos fechados;
VI. ndo serd permitida a frequéncia nos laboratérios trajando shorts, minissaias, cami-
seta tipo regata, chinelos e bonés;
VII. tomar os devidos cuidados com os cabelos, mantendo-os presos;
VIIL ler sempre o procedimento experimental com a certeza de ter entendido todas as
instrucoes;
IX. em caso de duvidas, ou se algo anormal tiver acontecido, chame o técnico, profes-
sor ou monitor imediatamente;
X. para utilizagao de produtos quimicos ou qualquer equipamento, é necessario auxilio
e autorizagao dos técnicos, professores ou monitores;

XI. manter sempre limpo o local de trabalho, evitando obstaculos que possam dificul-
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tar as analises;

XII. nao trabalhar com vidros que tenham bordas cortantes;

XIII. nao deixar sobre a bancada vidros quentes e frascos abertos;

XIV. caso vocé tenha alguma ferida exposta, esta deve estar devidamente protegida;
XV. em caso de acidentes, avise imediatamente o técnico, professor ou monitor responsavel;
XVI. cada equipe é responsavel pelo seu material, portanto, ao término de uma aula
pratica, tudo o que vocé usou devera ser limpo e guardado em seus devidos lugares;
XVII. quando houver quebra ou dano de materiais ou aparelhos, comunique imediata-
mente aos professores ou a0 monitor responsavel;

XVIII néo fazer uso de materiais ou equipamentos que ndo fazem parte da atividade
que esta sendo desenvolvida;

XIX. o material disponivel no laboratério é de uso exclusivo para as atividades pedago-
gicas, por isso ndo realize brincadeiras com ele;

XX. laboratério é local de trabalho sério e nao para fugir de aulas tedricas, por isso
desenvolva a responsabilidade e o profissionalismo;

XXI. realizar o estudo em tom de voz baixo, para nao atrapalhar os colegas;

XXII. o Laboratorio esta organizado em ambientes de autoaprendizagem e cenarios
da pratica, sendo que cada um, comporta um grupo de até 30 estudantes;

XXIIL o agendamento para utilizacdo destes cenarios devera ser feito previamente
pelo professor, com dois dias de antecedéncia e no maximo com uma semana. Se for
dividir turma poder4 deixar agendado, porém nao sera permitido agendamento men-
sal, bimestral ou anual;

XXIV. Nao é permitido utilizar as salas de simulacdo avancada realistica ou de si-
mulacdo bésica e seus respectivos manequins sem a presenca e autorizacdo de um
docente;

XXV. todas as atividades nos cenarios terdo duracdo de, no maximo, duas horas, po-
dendo se estender por mais duas horas, se ndo houver demanda para este local;
XXVI. sera permitida aos usuarios do laboratério a entrada com lapis ou caneta, um
caderno e um livro, devendo solicitar chave numerada do armario com a secretaria
do laboratorio, para guardar seus pertences, ficando com a chave e, na saida, apos
retirar os pertences devolver para secretaria;

XXVIIL nao é permitida a retirada de qualquer material, bonecos ou livros do Labora-
torio. Se for necessario, devera ser com autorizacio da coordenacio.

XXVIIL fica permitida a entrada de um notebook, sem a bolsa que guarda estes equi-
pamentos, ficando restrito para o uso da internet para pesquisa;

XXIX. se quebrar alguma peca, favor avisar a secretaria ou a coordenagio;

XXX. todos os usuarios do Laboratdrio sdo responsaveis pela manuten¢do do acer-
vo, sobre as davidas relacionadas a algum equipamento, consulte as secretarias ou a
coordenacio do curso;

XXXI. o Laboratorio podera ser utilizado, ap6s agendamento prévio para capacitagiao
de profissionais de saide, comunidade e estudantes do ensino fundamental;

XXXII. prestar cuidados especiais ao manusear qualquer microscépio e/ ou lupa pre-

sentes nos laboratorios, zelar pela limpeza e conservagido dos mesmos. Ao deixar o
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laboratério, verificar se o microscopio se encontra desligado, com o potenciometro
de luz no minimo, a mesa baixa e o equipamento coberto;

XXXIIL nao sera permitida a retirada de qualquer material de uma estacdo para ou-
tra, sem a solicitacio e permissdo do coordenador e/ou técnico do Laboratorio;
XXXIV. nao sera permitido o uso de aparelhos celulares, que deverdo ser deixados
pelos docentes com a coordenacgido do Laboratorio caso haja possibilidade de receber
alguma ligacdo urgente;

XXXV. nao sera permitido a gravacdo de imagem e/ou voz durante as aulas, exceto
autorizacdo expressa do docente responsavel pela aula;

XXXVI. 0 ndo cumprimento destas normas podera acarretar punicio ao aluno ou a equipe.”
SISTEMA DE AVALIACAO DE DESEMPENHO DO ALUNO - CURSO DE MEDICINA UNIFAE

CAPITULO1

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. O Sistema de Avaliagdo de Desempenho do Aluno do Curso de Medicina do Centro Universitario
das Faculdades Associadas de Ensino — FAE foi discutido com a comunidade académica, por meio de reu-
nides com alunos, professores e gestores. Elaborado e revisado pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE) e
pelo Conselho de Curso (CONCUR) e segue as normativas do Regimento Geral do UNIFAE (CEESP-PRC
2021/00402 de 08 de dezembro de 2021).

Art. 2°. Este Sistema de Avaliacdo tem finalidade de normatizar a verificacdo do desempenho académico e a
frequéncia do aluno nas diferentes estratégias educacionais que compdem cada modulo tematico do curri-
culo do curso de medicina e aplica-se a todos os alunos regularmente matriculados no curso de Medicina do
Centro Universitario das Faculdades Associadas de Ensino — FAE.

Art. 3°. O usuéario com vinculo no Centro Universitario das Faculdades Associadas de Ensino — FAE, seja ele

discente ou docente, aceita e compromete-se a acatar o estabelecido neste documento.

CAPITULO II

DA FREQUENCIA

Art. 4°. E obrigatéria a frequéncia dos alunos as atividades curriculares programadas para cada uma das
estratégias educacionais que compdem os méodulos tematicos do curriculo, cabendo ao professor a respon-

sabilidade da verificagdo, conforme disposto no Art. 54 do Regimento Geral do Centro Universitario das

Faculdades Associadas de Ensino — FAE.

Art. 5°. A duragio da hora/aula é de 50 (cinquenta) minutos, e o professor devera registrar a frequéncia em
cada unidade de aula.

Art. 6°. O parametro para aprovacao, no que se refere a frequéncia, é o indice de 75% (setenta e cinco por
cento) da carga horaria total, calculado sobre a unidade de aula, de cada uma das estratégias educacionais
que compdem os modulos tematicos do curriculo, conforme previsto no Projeto Pedagoégico do Curso de Me-
dicina e no Art. 54 do Regimento Geral do Centro Universitario das Faculdades Associadas de Ensino- FAE.
Art. 7°. Estara reprovado por insuficiéncia de frequéncia o aluno que néo alcangar o indice de 75% de frequ-
éncia, independentemente dos demais resultados obtidos na avaliacdo de desempenho académico.

Art. 8°. O disposto nos Art. 6° e Art. 7°, ndo se aplicam as atividades de assisténcia clinica e ao Internato, que
por sua natureza sdo atividades praticas assistenciais, ou seja, envolvem o compromisso com uma terceira
pessoa, o paciente (usuario do sistema de satide). Deve o aluno arcar com a obrigatoriedade do cumprimento
de 100% da carga horaria estabelecida para a atividade.
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§1°. Caracterizam atividades que envolvem assisténcia clinica, todas aquelas em que existe a presenca do
paciente (usuario do sistema de saude), como: atividades praticas da IESC (Interacao Ensino Servico Co-
munidade); atividades em ambulatorios gerais e de especialidades; atividades em unidades de emergéncia;
atividades hospitalares e atividades em centros de apoio psicossocial.

§2°. Em caso de insuficiéncia de frequéncia do aluno relacionada as estratégias educacionais que envolvem
assisténcia clinica, o mesmo devera repor a carga horaria integral da atividade perdida e sera submetido a
avaliacdo de conhecimento, habilidades e atitudes realizada por meio do Formulario de Avaliacdo Processual
do Aluno.

§3° A reposicdo das atividades perdidas acontecera mediante calendario especial, proposto pelo Nucleo
Docente Estruturante do curso de Medicina do Centro Universitario das Faculdades Associadas de Ensino -
FAE, e compativel com as atividades académicas assistenciais regulares, considerando a disponibilidade de
preceptores e do servico de satude.

§4° Em caso de Insuficiéncia de frequéncia nio justificada ou nédo autorizada nas atividades de assisténcia
clinica, acarretara na invalidacdo da avaliacdo processual no modulo das atividades praticas de IESC e/ou
ambulatoriais de 5% a 8* etapas.

§5°. Caso ndo seja cumprida a carga horaria integral das atividades assistenciais do Internato, o aluno estara
reprovado, independentemente do rendimento académico obtido.

Art. 9°. Nao ha abono de faltas, qualquer que tenha sido a razdo do nao comparecimento do aluno, ressalva-
dos os direitos previstos em legislacdo, conforme disposto no Art. 56 do Regimento Geral do Centro Universi-
tario das Faculdades Associadas de Ensino - FAE.

§1°. Caracterizam atividades que envolvem assisténcia clinica, todas aquelas em que existe a presenca do paciente
(usuario do sistema de satude), como: atividades em ambulatorios gerais e de especialidades; atividades em unida-
des de emergéncia; atividades hospitalares e atividades em centros de apoio psicossocial.

§2°. Em caso de insuficiéncia de frequéncia relacionada as estratégias educacionais que envolvem assisténcia
clinica, desde que justificada e autorizada pela Coordenacao do curso, o aluno devera repor a carga horaria e sub-
meter-se a nova avaliacio processual da atividade nao realizada.

§3° A Insuficiéncia de frequéncia nao justificada na assisténcia clinica de 5° a 8° periodos, acarretara na invalida-
cdo das praticas ambulatoriais e da avaliacdo processual das mesmas no médulo, com obrigatoriedade de reposi-
¢do da carga horaria total das atividades e de nova avaliacéo.

§4° A reposicio das atividades perdidas acontecera mediante calendario especial, indicado pela Coordenagao do
curso de Medicina do Centro Universitario das Faculdades Associadas de Ensino - FAE, e compativel com as ati-
vidades académicas assistenciais regulares, considerando a disponibilidade de preceptores e do servigo de satde.
§5°. As Provas Integrativas e o OSCE pela sua natureza sao insubstituiveis. Casos excepcionais de auséncia serdo
analisados individualmente pelo Nucleo Docente Estruturante do curso de Medicina do Centro Universitario das
Faculdades Associadas de Ensino - FAE.

§6°. As avaliagdes de carater formativo e atividades em grupo sdo insubstituiveis por se tratarem de acom-
panhamento longitudinal das atitudes, das habilidades e do progresso do aluno no curso. Casos excepcionais
de auséncia serdo analisados individualmente pelo Nucleo Docente Estruturante do curso de Medicina do
Centro Universitario das Faculdades Associadas de Ensino - FAE.

§7°. E assegurado ao aluno amparado por instrumentos legais especificos o direito a regime excepcional em
conformidade com as normas constantes neste regimento e regulamentacio aprovada pelo CEPE. No regi-
me excepcional serdo realizadas atividades académicas com acompanhamento do professor responsavel, de
acordo com o programa da disciplina. A solicitagdo de regime excepcional devera ser avaliada e aprovada
pelo NDE do curso.

§8¢. Entende-se como Regime Excepcional a realizagao de exercicios domiciliares, procedimentos de avalia-
cdo, indicacdes bibliograficas e outras necessarias a continuidade do processo de aprendizagem.

§9°. As atividades praticas e de assisténcia clinica ndo poderdo ser substituidas por exercicios domiciliares
e deverdo ser realizadas em sua integralidade no cumprimento de 100% da carga horaria. A reposi¢ao sera
realizada mediante calendario especial proposto pelo NDE.

§10°. O aluno ou seu representante devera requerer o Regime Excepcional para compensacao de auséncia
as aulas, via portal do aluno, o mais breve possivel, em tempo habil de até 3 (trés) dias uteis a contar da data
do inicio do afastamento.

Art. 10°. As faltas coletivas serdo registradas nas datas em que ocorrerem e contardo para o calculo da por-
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centagem final de frequéncia conforme Art. 55° do Regimento Geral do UNIFAE.

§1°. Em situagdes especiais que necessitem de cancelamento de aula, a reposicao da atividade sera definida
a critério do Coordenador do curso de Medicina do Centro Universitario das Faculdades Associadas de Ensi-
no - FAE, sem registro de frequéncia na data cancelada. Neste caso, a frequéncia incidira sobre a reposigao.
§2¢. O aluno tera direito a se ausentar para participacdo em congressos, cursos e jornadas médicas uma vez
a cada semestre. Essa auséncia devera ser justificada mediante apresentacido de certificado do evento e nao
sera autorizada em periodos de avaliagdo académica.

§3°. Os pedidos de auséncia ou de cancelamento de aulas em fun¢édo da participacdo em jogos académicos
serdo avaliados pelo Nucleo Docente Estruturante do curso de Medicina do Centro Universitario das Facul-
dades Associadas de Ensino - FAE.

Art. 11°. O registro de frequéncia devera ser entregue na secretaria académica até o 10° (décimo) dia de cada
mes.

Paragrafo Unico. As frequéncias serdo disponibilizadas no portal do aluno, através do link www.fae.br.

Art. 12°. O comparecimento de alunos regimentalmente eleitos as reunides de Orgéos Colegiados, quando oficial-
mente convocados, constitui o cumprimento do dever académico, tendo o aluno a auséncia justificada em qualquer
outra atividade curricular realizada em horario coincidente, sem qualquer prejuizo de seu rendimento académico.
Paragrafo Unico. O aluno devera comprovar a participagio na reuniio de Orgios Colegiados.

CAPITULO III

DA AVALIACAO DO RENDIMENTO ACADEMICO
Art. 13°. O curso de Medicina do Centro Universitario das Faculdades Associadas de Ensino — FAE é compos-
to por 12 (doze) periodos ou periodos distribuidos em 3 (trés) ciclos de aprendizagem: o Ciclo I, que vai do
1° a0 4° periodo; o Ciclo II, que vai do 5° ao 8° periodo, e o Ciclo III (internato), que vai do 9° ao 12° periodo.
§1°. Do 1° ao 8° periodos sao constituidos por Unidades Curriculares e Eixos de Aprendizagem, com dura-
cdo de 20 (vinte) semanas. As Unidades Curriculares sao modulares e desenvolvidas através das estratégias
educacionais de Tutoria, Conferéncias e atividades praticas nos Laboratorios Morfofuncionais. Os Eixos de
Aprendizagem constituem-se pelas estratégias educacionais de Projeto de Intervencao Ensino-Servico-Co-
munidade (PIESC), Habilidades Profissionais e Core Curriculum, integradas as unidades curriculares.
§2°. Do 9° ao 12° periodos acontece o Internato Médico, cada estagio, com duracédo de 12 semanas, realizado
em sistema de rodizio nos cenarios de praticas relacionadas as Redes de Atencao a Saude de Sao Joao da Boa
Vista e outras cidades, nos niveis primario, secundario e terciario de atencéo a saude.
Art. 14°. O Processo de avaliacdo contempla a avaliacdo de conhecimentos, habilidades e atitudes no contex-
to das competéncias esperadas para o egresso médico, sempre respeitando o nivel do aprendiz.
§1°. Para cada componente curricular, a avaliacdo sera determinada segundo sua finalidade mais relevante,
contendo aspectos da Avaliacdo Formativa e/ou da Avaliacdo Somativa.
§2¢. Por se tratar de projeto de intervencdo e corresponder a atividade extensionista, o estudante ao longo
do PIESC, se submetera a avaliacao critério-referenciada e formativa.

CAPITULO IV

DA AVALIACAO DO RENDIMENTO ACADEMICO DOS CICLOS I E II

UNIDADES CURRICULARES, HABILIDADES PROFISSIONAIS E CORE CURRICULUM

Art. 15°. A avaliagdo do desempenho académico nas estratégias constituidas pelas Unidades Curriculares,
Habilidades Profissionais e Core Curriculum sera expressa em graus numéricos de 0,0 (zero) a 8,0 (oito)
pontos, do total de 10,0 (dez) pontos, sendo somado aos resultados obtidos no Exame Clinico Objetivo Es-
truturado — OSCE (2,0 pontos) ou Avaliacdo Integrativa (2,0 pontos), de acordo com os seguintes critérios e
situagdes:

§1°. Aprovagao por desempenho académico: sera considerado aprovado o aluno que, nas avaliacdes efetua-
das no decorrer do periodo letivo, obtiver nota igual ou superior a 50% em cada estratégia educacional e na

composicao da nota final das unidades curriculares e dos eixos de aprendizado alcancar 6,0 (seis) pontos ou
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mais;

§2°. A nota final das Unidades Curriculares, Habilidades Profissionais e Core Curriculum (1° ao 8° Periodos)
¢é composta pela somatoria das notas das estratégias educacionais que as compde e s6 sera calculada (somada
ao Exame Clinico Objetivo Estruturado - OSCE ou Avaliacdo Integrativa) se o rendimento em cada estratégia
for igual ou superior a 50% (cinquenta).

§3°. O Exame Parcial representa uma oportunidade de remediacio, caso o aluno niao obtenha 50% dos pontos
do rendimento necessario na estratégia educacional (8,0 pontos), que compdem as Unidades Curriculares, as
Habilidades Profissionais e o Core Curriculum.

§4°. No Exame Parcial o aluno tera a sua nota composta pela média aritmética da nota anterior (menor que
50% na estratégia educacional) e a nota obtida no Exame Parcial (8 pontos).

§5°. Sera considerado reprovado o aluno que néo obtiver 50% (cinquenta por cento) de aproveitamento no Exame
Parcial. Dessa forma o mesmo devera cursar a Unidade Curricular e/ou as Habilidades Profissionais e/ou o Core
Curriculum em regime de dependéncia.

§6°. O aluno que alcancar 50% (cinquenta por cento) ou mais na estratégia educacional, mas nédo obtiver
nota igual ou superior a 6,0 (seis) pontos na nota final da Unidade Curricular e/ou das Habilidades Profissio-
nais e/ou do Core Curriculum, computando-se os resultados obtidos no OSCE ou na Avaliacdo Integrativa,
devera ser submetido ao Exame Final.

§7°. O Exame Final sera composto pela média aritmética da nota final (10 pontos) da Unidade Curricular, das
Habilidades Profissionais e do Core Curriculum e a nota obtida no Exame Final (10 pontos). Sera considera-
do aprovado o aluno que alcangar média igual ou superior a 6,0 (seis) pontos.

§8°. Se apo6s o Exame Final o aluno nao alcangar o rendimento necessario, sera considerado reprovado, de-
vendo cursar a Unidade Curricular e/ou as Habilidades Profissionais e/ou o Core Curriculum novamente,
em regime de dependéncia.

Art. 16°. A avaliacdo de cada Unidade Curricular é composta pela somatoria do rendimento das estratégias
educacionais Tutoria e Morfofuncional ou Laboratoério de Propedéutica Integrada.

§1°. A Avaliacdo da Tutoria é composta por dois componentes: Avaliacdo Formativa e Avaliacdo Somativa.
Avaliacdo Formativa: A avaliacao formativa é longitudinal e acontece a cada encontro, por meio de Feedback
individual e em grupo e do Instrumento de Avaliacdo do Aluno pelo Tutor utilizando-se como critérios: 1.
Pontualidade; 2. Relacionamento interpessoal; 3. Atitude proé-ativa e cumprimento da fun¢do no grupo; 4.
Capacidade de analise critica das informacoes (na abertura) e Obtencédo de fontes fidedignas de pesquisas
(no fechamento); 5. Capacidade de levantar hipoteses e de argumentacio. Serao atribuidos 2,0 (dois) pontos
do total da nota da estratégia educacional de Tutoria, cujos objetivos sdo os de verificar as atitudes, habili-
dades e progresso de cada aluno em cada grupo tutorial.

Avaliagdo Somativa: Avaliacdo de conhecimento que sera realizada por meio de prova escrita (testes de
multipla escolha e/ou questdes discursivas que incluem contetdo das tutorias e conferéncias), com valor de
6,0 pontos.

L A nota parcial da estratégia educacional de Tutoria é alcangada pela somatoria
da nota obtida na avaliagdo formativa (até 2,0 pontos) com a nota obtida na avalia¢do somativa (até 6,0 pon-
tos), totalizando até 8,0 (oito) pontos.

I1. A nota final da estratégia educacional de Tutoria é alcancada pela somatoria
da nota obtida na avaliagdo formativa (até 2,0 pontos) com a nota obtida na avalia¢do somativa (até 6,0 pon-
tos) e a nota obtida na Prova Integrativa (até 2,0 pontos), totalizando até 10 pontos.

§2°. A Avaliacdo das praticas laboratoriais (Morfofuncional — 1° a 4° periodos; Laboratério de Propedéutica
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Integrada — 5° a 8° periodos) sera composta por avaliacdo somativa, totalizando 8,0 (oito) pontos.
Avaliagdo Somativa: Avaliacdo de conhecimento que sera realizada por meio de prova escrita (testes de mul-
tipla escolha e/ou questdes discursivas) e prova pratica, totalizando 8,0 (oito) pontos.

L A nota final da estratégia educacional de Morfofuncional ou Laboratério de
Propedéutica Integrada é alcancada pela média aritmética das notas obtidas nas avaliacdes somativas (até
8,0 pontos) com a nota obtida no OSCE (até 2,0 pontos).

§3°. A nota final da Unidade Curricular sera a média da somatoria das notas finais das estratégias educacio-
nais de Tutoria e Morfofuncional ou Laboratoério de Propedéutica Integrada. Para aprovacéo, o aluno devera
compor a somatoria de notas conforme estabelecido no Art 15° e seus paragrafos.

Art. 17°. A avaliagao das Habilidades Profissionais sera composta por Avaliagdo Somativa (1° a 4° periodos)
e Avaliacdes Somativa e Formativa (5° a 8° periodos).

Avaliacdo Somativa: Avaliacdo de conhecimento realizada por meio de prova escrita (testes de multipla es-
colha e/ou questdes discursivas) e prova pratica, para avaliar habilidades e atitudes.

Avaliagdo Formativa: Avaliacdo de conhecimento, habilidades e atitudes realizada por meio do Formulario
de Avaliacdo Processual do Aluno pelo Professor do Ambulatoério utilizando-se como critérios: 1. Pontuali-
dade; 2. Relacdo interpessoal: comunidade, equipe e grupo; 3. Atitude pro ativa e comprometimento durante
o atendimento; 4. Desempenho no atendimento médico para verificacdo dos alunos nas atividades ambula-
toriais, acompanhada de feedback educacional.

§1°. No 1° e 2° periodos a nota parcial sera composta pela média aritmética de notas das Habilidades Médi-
cas, Habilidades de Comunicacao e Habilidades de Informatica, totalizando 8,0 pontos.

§2°. No 3° e 4° periodos, as Habilidades Profissionais serdao compostas de Habilidades Médicas L, II e III cuja média
aritmética devera contemplar a totalidade da nota (8,0 pontos).

§3°. No 5° a 8° periodos, as Habilidades Profissionais serdo compostas pelas Habilidades Médicas I, Il e I1I, e
Atividades Ambulatoriais cuja média aritmética devera contemplar a totalidade da nota (8,0 pontos).

§4°. A nota final da estratégia educacional Habilidades Profissionais da 1° a 4° periodos é alcangada pela
média aritmética das notas obtidas nas avaliagdes somativas (até 8,0 pontos), somada a nota do OSCE (até
2,0 pontos).

§5°. A nota final da estratégia educacional Habilidades Profissionais da 5° a 8° periodos ¢é alcancada pela mé-
dia aritmética das notas obtidas nas avalia¢des das Habilidades Médicas I, Il e III, e Atividades Ambulatoriais
(até 8,0 pontos), somada a nota obtida no OSCE (até 2,0 pontos).

§6°. Para aprovacio, o aluno devera compor a somatoéria de notas conforme estabelecido no Art. 15° e seus
paragrafos.

Art. 18°. A avaliacdo do Core Curriculum sera composta por Avaliacdo Somativa.

Avaliagdo Somativa: Avaliacdo de conhecimento que sera realizada por meio de prova escrita (testes de mul-
tipla escolha e questdes discursivas,) e/ou prova pratica. O aluno devera cursar as atividades educacionais
ofertadas no Core Curriculum, sendo que a nota totaliza 8,0 pontos. Havendo diferentes atividades educa-
cionais no Core Curriculum (Core Curriculum I e Core Curriculum II), os pontos serdo distribuidos entre as
diferentes atividades.

§1°. A nota final do Core Curriculum é alcancada pela somatodria da nota obtida na avaliacdo somativa (Core
Curriculum I - 4,0 pontos - e Core Curriculum II - 4,0 pontos), com a nota obtida na Prova Integrativa (2,0
pontos).

§2°. Para aprovacio, o aluno devera compor a somatoéria de notas conforme estabelecido no Art. 15° e seus

paragrafos.
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Art. 19°. A avaliagido de desempenho em situac¢des simuladas através do OSCE (Exame Clinico Objetivo Es-
truturado - Objective Structured Clinical Examination) sera organizada com base em estacdes com emprego
de diversos materiais e recursos. O OSCE acontecera ao final de cada periodo englobando todo o contetido
de habilidades e atitudes desenvolvidos até o momento. Sera pontuado numa escala de nota de 0,0 (zero) a
2,0 (dois) pontos, que ira compor a nota final do aluno nas estratégias educacionais Praticas Laboratoriais e
Habilidades Profissionais.

Art. 20°. A Prova integrativa é uma avaliacdo teorica realizada semestralmente, que visa avaliar a aplicacio
de conhecimentos gerais e especificos dos alunos e é realizada por meio de prova escrita (testes de multipla
escolha e/ou questdes discursivas). A avaliacdo integrativa de cada periodo envolvera todo o contetdo de-
senvolvido até o momento. A nota observara uma escala de 0,0 (zero) a 2,0 (dois) pontos, que ira compor a
nota final do aluno nas estratégias educacionais de Tutoria e Core Curriculum.

Art. 21°. Prova Substitutiva — consiste em uma prova que substitui aquela avaliacdo que o aluno faltou por
motivo devidamente comprovado e com justificativa deferida pelo Nucleo Docente Estruturante do curso de
Medicina do Centro Universitario das Faculdades Associadas de Ensino - FAE.

§1°. O aluno tera direito a solicitacido de prova substitutiva desde que apresente comprovante de impossibilidade
da realizagdo da mesma dentro do prazo de 03 (trés) dias tteis.

§2°. A Prova Substitutiva ndo se aplica as modalidades avaliativas das provas Integrativas e OSCE.

§3°. A Prova Substitutiva sera aplicada de acordo com calendario definido pela Coordenacgao do Curso e pre-
viamente divulgado. O conteudo dessa avaliacdo correspondera a todo o conteudo da estratégia educacional

relacionada e tera o mesmo valor da avaliacdo que nio foi realizada.

CAPITULO V

DA PROMOCAO

CICLOS I E II NAS UNIDADES CURRICULARES, HABILIDADES PROFISSIONAIS E CORE CUR-
RICULUM

Art. 22°. A promocgio para o periodo subsequente ocorrera quando o aluno obtiver aprovacdo por frequ-
éncia, conforme descrito no CAPITULO II e desempenho, de acordo com descrito no CAPITULO III deste
documento.

Paragrafo Unico. Ser4 vedada a matricula no 9° periodo do curso de Medicina ao aluno que tenha qualquer
adaptacdo e/ou reprovacao ainda néo resolvida(s) em seu percurso do 1° ao 8° periodo, quer seja em Unidade
Curricular e/ou Habilidades Profissionais e/ou Core Curriculum.

Art. 23°. O aluno promovido para o periodo subsequente nos ciclos 1 e 2 (periodos 1 a 8), porém com repro-
vacdo em Unidade Curricular e/ou Habilidades Profissionais e/ou Core Curriculum, cursara em regime de
dependéncia a referida reprovacdo, conforme programacdo definida pelo Nucleo Docente Estruturante do

Centro Universitario das Faculdades Associadas de Ensino - FAE.

CAPITULO Vi

DA DEPENDENCIA

CICLOSIE II NAS UNIDADES CURRICULARES, HABILIDADES PROFISSIONAIS E CORE CURRICULUM
Art. 24°. O aluno matriculado ou transferido tera a limitag¢do de 2 (duas) dependéncias/adaptacdes (Unidade
Curricular e/ou Habilidades Profissionais e/ou Core Curriculum) a serem cursadas em um periodo letivo. A

programacao sera definida pelo Nucleo Docente Estruturante do Centro Universitario das Faculdades Asso-
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ciadas de Ensino - FAE.

Art. 25°. Cabe ao Nucleo Docente Estruturante do curso de Medicina do Centro Universitario das Faculdades
Associadas de Ensino — FAE assegurar ao aluno o desenvolvimento da dependéncia/adaptacao, em uma das
seguintes modalidades:

§1°. Em regime regular, desde que nédo haja incompatibilidade de horario com as atividades do periodo se-
guinte.

§2°. Em cursos especiais, que poderao ser programados nos horarios em que o aluno néo tenha atividade.
Art. 26°. O aluno podera requerer a dependéncia/adaptacdo em qualquer periodo, nos prazos estipulados e
divulgados pela secretaria académica.

Art. 27°. O aluno se responsabilizara pelo pagamento do valor equivalente ao custo de oferecimento da de-
pendéncia/adaptacio, de acordo com determinacdo da Pro-Reitoria Administrativa (PROADM).

Art. 28°. A avaliagdo do desempenho académico em cada estratégia educacional cursada em regime de de-
pendéncia/adaptagio sera expressa em graus numeéricos de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) pontos e sera considerado
aprovado o aluno que, nas avaliacdes efetuadas obtiver nota igual ou superior a 50% em cada estratégia edu-
cacional e na composicio da nota final das Unidades Curriculares e/ou Habilidades Profissionais e/ou Core
Curriculum alcancar 6,0 (seis) pontos ou mais.

Art. 29°. Deve o aluno arcar com a obrigatoriedade do cumprimento de 100% da carga horaria estabelecida
para atividades de dependéncia/adaptacdo programadas, sendo obrigatéria a frequéncia do mesmo em cada
uma das estratégias educacionais que compdem os mddulos tematicos do curriculo, cabendo ao professor a
responsabilidade da verificacdo, conforme disposto no Art. 54 do Regimento Geral do Centro Universitario
das Faculdades Associadas de Ensino — FAE.

CAPITULO VII

DA REPROVACAO

CICLOS I E II NAS UNIDADES CURRICULARES, HABILIDADES PROFISSIONAIS E CORE CUR-
RICULUM

Art. 30°. O aluno que nio obtiver a frequéncia minima obrigatéria, conforme descrito no CAPITULO II e
desempenho minimo, de acordo com o estabelecido no CAPITULO III deste documento sera reprovado na
Unidade Curricular e/ou nas Habilidades Profissionais e/ou no Core Curriculum.

Art. 31°. O aluno néo podera cursar os periodos subsequentes quando ocorrer reprovaciao em 4 (quatro) ou
mais Unidades Curriculares e/ou Habilidades Profissionais e/ou Core Curriculum.

§1°. O aluno pode ter no maximo 3 (trés) reprovagdes para continuar no mesmo periodo do curso.

§2°. O aluno retido no periodo fica obrigado a frequentar em regime regular todas as atividades académicas
pendentes.

§3°. No caso de ocorrer reprovagdo no periodo e em disciplinas cursadas em regime de dependéncia, o aluno
devera cursa-las concomitantemente, de acordo com programagao definida pelo Nucleo Docente Estrutu-
rante do curso de Medicina do Centro Universitario das Faculdades Associadas de Ensino - FAE, podendo

inclusive ter que repetir em regime regular e integral a dependéncia em que reincidiu.

CAPITULO VIIi

DA AVALIACAO DO RENDIMENTO ACADEMICO DO INTERNATO MEDICO SUPERVISIONADO
Art. 32°. O Internato Médico Supervisionado do Curso de Medicina UNIFAE tem por
base o treinamento em servico, por meio de atividades supervisionadas em enferma-
rias, ambulatorios, unidades de pronto atendimento, unidades de terapia intensiva,
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centros de apoio psicossocial e comunidade, completando e aprimorando o apren-
dizado profissional, tendo em vista o perfil requerido para o médico que o curso se
propde a formar.
§1°. O Internato esta organizado em 8 (oito) modulos, com duragido de 12 semanas
cada, distribuidos de forma equitativa ao longo dos dois tltimos anos do curso, assim
denominados: Saude do Adulto I (Clinica Médica), Saude da Crianca, Saude da Mu-
lher, Medicina de Familia e Comunidade I, Satide do Adulto II (Cirurgia), Medicina de
Familia e Comunidade II - Rede de Atencao Interdisciplinar, Urgéncia/Emergéncia e
Moddulo Optativo.
§2°. Os modulos do Internato sdo organizados, funcionam e sdo avaliados de forma
independente.
§3°. O calendario académico do Internato segue o calendario do Servigo ou Unidade
de Saude em que o estagio ocorre.
Art. 33°. O aluno sera avaliado, durante o decorrer de cada moddulo do Internato, de
diferentes formas, combinando avaliacdo formativa e somativa, como descrito nos
incisos deste artigo.
I.Avaliacao Conceitual Itemizada (ACI)
Aplicada para aspectos atitudinais e de desempenho de habilidades médicas, realizada pelo Supervisor de
Estagio, ao longo de todo o processo, no valor total de 10 pontos. A distribuicdo de pontos na avaliacdo de
aspectos atitudinais e habilidades médicas sera realizada por meio de um Instrumento de Avaliacdo Especifi-
co que, em linhas gerais, sinalizara aspectos relacionados ao desempenho que compreenderao habilidade de

comunicacio, profissionalismo, responsabilidade social, lideranca, colaboracgao e expertise técnica.

II.Avaliacao cognitiva teorica (AVT)

Aplicada ao aluno no final de cada moédulo, com valor de 10 pontos. Essa avaliacdo é de responsabilidade
dos Professores Orientadores de cada médulo do Internato e objetiva avaliar a capacidade cognitiva para a
resolucdo de problemas mais complexos.

IIL.LOSCE (Objective Structured Clinical Examination)

Avaliacdo de desempenho em situacdes simuladas através OSCE, organizado com base em um numero varia-
do de estacoes com emprego de diversos materiais e recursos - exames laboratoriais - pecas anatémicas - pa-
cientes - imagens — videos, etc. permite que o avaliador observe diretamente o estudante em acao. Aplicado

no final de cada moédulo, no valor de 10 pontos.

IV.Portfélio (PF)

Trata-se de uma estratégia de avaliacdo continuada, a ser desenvolvida pelo aluno. Em geral, deve conter os
objetivos pessoais de aprendizagem, elaborados no inicio de cada moédulo do Internato; o registro sistemati-
co de alguns casos de pacientes atendidos e cuidados pelo aluno e as suas reflexdes sobre o aprendizado e o
projeto de extensdo. Estas reflexdes, bem como o que for selecionado, permitirdo que se identifiquem lacu-
nas e se possa realizar o acompanhamento do processo de aprendizagem. O portfolio representa a trajetoria
do aluno em cada médulo do Internato Médico Supervisionado e sera avaliado pelos Professores Orientado-

res, com valor total de 10 pontos.

Art. 34°. A Nota Final de cada M6dulo do Internato (NFI) do aluno sera a média
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aritmética das notas obtidas na Avaliacdo Conceitual Itemizada (ACI), na Ava-
liacdo Cognitiva Teorica (AVT), no OSCE e no Portfélio (PF).

NFI=

§1°. O aluno so sera considerado aprovado se obtiver aproveitamento minimo
de 60% em cada uma das avaliacdes: Avaliacdo Conceitual Itemizada, Portfélio,
Avaliacido Cognitiva Teodrica (AVT) e OSCE, sendo que a somatoria final das
quatro notas (NFI) devera ser igual ou superior a 6,0(seis) pontos. Além disso,
o aluno so sera considerado aprovado se obtiver frequéncia de 100% em todas
as atividades de cada Modulo.

§2¢. Devido as peculiaridades do Estagio Optativo, a nota final sera calculada
pela média aritmética das notas obtidas na Avaliacio Conceitual Itemi-
zada (ACI) e Portfélio (PF).

§3°. A nota final (NFI) s6 sera calculada se o aproveitamento em cada
avaliacdo (Avaliacio Conceitual Itemizada, Portfolio, Avaliacio Cogni-
tiva Teorica e OSCE) for igual ou superior a 60% (sessenta).

Art. 35°. Exame (E) — caso o aluno ao concluir cada Médulo do Interna-
to Médico Supervisionado nao obtiver 60% dos pontos na AVT e/ou no

OSCE tera o direito de realizar exame com valor de 10 pontos.

I A notade AVT e/ou do OSCE apo6s o Exame do Internato sera calculada pela féormula abaixo:
ATL‘"Eﬁ ou OSCE; O3CE +£ (95CE)

AVT= nota de AVT obtida pelo aluno antes da realiza¢do do Exame
OSCE =nota do OSCE obtida pelo aluno antes da realizacdo do Exame
AVTE=nota de AVT obtida pelo aluno apos realizagao do Exame
OSCEE= nota de OSCE obtida pelo aluno apés realizacdo do Exame

II.A composi¢do da Nota Final no médulo do Internato, apos o Exame, sera o resultado obtido na féormula
do inciso I somado as demais notas obtidas no médulo, dividindo-se o total por 4 (quatro), ou seja, faz-se a

média aritmética.

[I1.O aluno reprovado em determinado moédulo do Internato Supervisionado, por nota, com direito a Exame,
devera realiza-lo preferencialmente até 15 (quinze) dias apds o término deste modulo do Internato Supervi-
sionado.

Art. 36°. O aluno que ap6s o Exame obtiver NFIE inferior a 6,0 (seis) pontos, sera considerado reprovado no
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Internato, devendo repeti-lo integralmente, por ocasido de sua oferta regular.

Art. 37°. O aluno que NAO atingir um minimo de 60% dos pontos em Portfélio (PF), podera elaborar um novo
Portfélio, desde que a nota final alcancada pela média aritmética dos dois Portfélios (Portfélio inicial e novo
Portfé6lio) atinja um minimo de 60% dos pontos. A realizacdo do novo Portfolio devera ser em até 15 (quinze)
dias apods o término deste mddulo do Internato Supervisionado.

LA nota de PFF apds a elaboragdo do novo portfdlio sera calculada pela formula abaixo:

PR BEEREX

k-4

PFF=nota de PF obtida pelo aluno apds realizacdo do novo Portfélio
PFI=nota do PF apresentado inicialmente
PFN=nota do PF novo

Art. 38°. O aluno que NAO atingir um minimo de 60% dos pontos na Avaliacio Conceitual Itemizada NAO
tera direito ao Exame Final, por se tratar de avaliacdo longitudinal de forte cunho humanistico profissional,
além de técnico cientifico e assistencial comunitario, e estara AUTOMATICAMENTE REPROVADO, deven-
do repetir o modulo do Internato, integralmente, por ocasido de sua oferta regular.

Art. 39°. O aluno no moédulo do Internato Médico Supervisionado que tiver frequéncia inferior a 100% sera
REPROVADO, independentemente de sua nota, NAO tendo direito a Exame, devendo cursar novamente o
modulo do Internato, por ocasido de oferta regular do mesmo.

Paragrafo Unico. A FREQUENCIA INTEGRAL OBRIGATORIA durante o Internato Médico Supervisiona-
do justifica-se por se tratar de treinamento em servico, em regime de dedicagdo exclusiva, essencialmente
pratico e dependente da presenca do estudante para desenvolvimento e aquisi¢des de habilidades e profis-

sionalismo meédico.

CAPITULO IX

DA AVALIACAO DO RENDIMENTO ACADEMICO DO PIESC

Art. 40°. A avaliacdo do desempenho académico no PIESC nos dominios: compromisso com a equipe, prazos
e horarios; autonomia de aprendizagem; dominio do contetdo e relacionamento com a equipe sera expressa
de maneira formativa em Suficiente ou Insuficiente.

§1°. Trata-se de um projeto de intervencdo com o intervalo de um ano para sua integralizacdo. Utiliza a
metodologia de Aprendizagem Baseada em Projetos (ABPj). Pressupde uma sequéncia de passos, dos quais
parte deles sdo desenvolvidos em um semestre e a parte complementar no semestre subsequente.

§2°. O desenvolvimento do estudante sera avaliado a cada encontro pedagégico e ao final de seus diversos
passos de forma processual e formativa, visando a correcdo do desempenho e a obter o maximo de aprendi-
zagem e impacto de toda sua elaboracao e aplicagéo.

§3°. A avaliacdo adotada sera critério-referenciada. O estudante na execucdo de sua proposta, voltara tantas
vezes a ela e a reparara, quantas forem necessarias para que a mesma seja considerada Suficiente por seu

facilitador e por seu grupo de trabalho.
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CAPITULO X

DA PROMOCAO NO PIESC

Art. 41°. A promocgao para o periodo subsequente ocorrera quando o aluno obtiver a suficiéncia certificada
em cada encontro pedagogico, a cada passo concluido do projeto de intervengao (PI), ao final de cada semes-
tre letivo (1° ao 8°).

Art. 42°. A promocao para o periodo subsequente no Internato Médico Supervisionado ocorrera quando o
aluno obtiver a suficiéncia certificada em cada encontro pedagdgico, a cada passo concluido do projeto de

intervencao (PI), ao final de cada estagio.

CAPITULO XI

DA RECUPERACAO NO PIESC

Art. 43°. Por se tratar de avaliacdo critério-referenciada e formativa, do 1° ao 8° periodo, o aluno tera a opor-
tunidade de recuperacdo de desempenho durante o semestre e no Internato Médico Supervisionado (IMS),

durante o estagio cursado.

CAPITULO XII

DA REPROVACAO, DEPENDENCIA E NIVELAMENTO NO PIESC

Art. 44°. Em circunstancias de insuficiéncia ndo recuperada ao final dos periodos letivos impares (PIESC
1, PIESC 3, PIESC 5 e PIESC 7) o aluno tera a oportunidade de progredir, mas devera seguir em regime de
dependéncia e concomitantemente as atividades do periodo subsequente.

Art. 45°. O aluno que néo obtiver a certificacdo de suficiéncia ao final do desenvolvimento do projeto de in-
tervencao nos periodos letivos pares (PIESC 2, PIESC 4, PIESC 6 e PIESC 8), ficara retido e devera cursa-los
novamente em regime integral.

Art. 46°. O aluno do Internato Médico Supervisionado (IMS) que nio obtiver a certificacio de suficiéncia ao
final do estagio, por se tratar de avaliacdo critério- referenciada e formativa, devera cursar o estagio nova-

mente.

CAPITULO XIII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40°. Os casos omissos no presente Regulamento do Sistema de Avaliacdo assim como suas alteragdes,
serdo resolvidos pelo Nucleo Docente Estruturante do Curso de Medicina do Centro Universitario das Facul-
dades Associadas de Ensino - FAE.

Art. 41°. Este regulamento entrara em vigor na data de sua publicacéo.

MARCO AURELIO FERREIRA

Reitor

Codigo de ética do estudante de medicina

Sdo normas adaptadas do Codigo de Etica Médica que indicam aos estudantes de Medicina o caminho a ser
seguido para obter a realizacdo pessoal, o sucesso profissional e o apreco da sociedade.

O Cédigo de Etica do Estudante de Medicina contém os preceitos éticos, deveres e regras que devem balizar
o relacionamento entre estudantes, profissionais, professores/orientadores e colegas. Para visualizar o docu-

mento acesse o link: http://www.flip3d.com.br/web/pub/cfm/index9/?numero=23&edicao=4442
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